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WorldShip® 

Importer les données des envois 

 

Allez ¨ la page qui convient pour une discussion sur les proc®dures dôimportation de donn®es suivantes : 

Procédure Page 

Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant 
dôimportation/exportation 

Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant de 
connexion. 
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WorldShip® 

Importer les données des envois 

 

 

Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant dôimportation/exportation 

Utilisez lôAssistant dôimportation/exportation pour le carnet dôadresses, les produits de base et autres types dôimportation simples. Pour les 
types dôimportations plus compliqu®s, consultez la rubrique Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant de connexion. 

Pour importer les donn®es des envois en utilisant lôAssistant dôimportation/exportation et les importations 
saisies : 

Étape Fenêtre (si disponible) 

1. Sous lôonglet Importation-Exportation, cliquez sur 
Outils puis Assistant dôimportation/exportation. 
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WorldShip® 

Importer les données des envois 

2. La fen°tre Assistant dôimportation/exportation - 
Menu principal - £tape 1 de 5 sôaffiche.  

¶ Sélectionnez Jôai besoin dôaide pour importer 
des informations dans WorldShip.  

¶ Cliquez sur la touche Suivant.  
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Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant dôimportation/exportation 

3. La fen°tre Assistant dôimportation/exportation - 
Sélectionner le type de données - Étape 2 de 5 
sôaffiche.   

¶ Sélectionnez Envoi de petits colis.  

¶ Cliquez sur la touche Suivant.  

 

4. La fen°tre Assistant dôimportation/exportation - 
Connecter les données à WorldShip - Étape 3 de 5 
sôaffiche.    

¶ Saisissez un nom dans la case Nom de 
connexion des données.  

¶ Cliquez sur la touche Parcourir. 
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Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant dôimportation/exportation 

5. La fen°tre S®lectionnez un fichier sôaffiche. 

¶ Allez à et sélectionnez votre fichier de 
données. 

¶ Cliquez sur la touche Open. 

 

6. La fen°tre Assistant dôimportation/exportation - 
Connecter les données à WorldShip - Étape 3 de 5 
sôaffiche ¨ nouveau et montre le Type de source de 
donn®es tel quôil a ®t® d®termin® par lôAssistant 
dôimportation/exportation dans les Paramètres de 
source de données. 

¶ Si le Type de source de donn®es nôest pas 
correct, sélectionnez le type qui convient. 

- Pour les fichiers.csv, utilisez le fichier texte. 
- Pour les fichiers.xls, utilisez Microsoft® 
  Excel. 
- Pour les fichiers.mdb, utilisez Microsoft® 
Access. 

¶ Cliquez sur le bouton Suivant. 
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Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant dôimportation/exportation 

7. La fenêtre Assistant dôimportation/exportation - 
Sélectionner un nom de tableau - Étape 3b de 5 
sôaffiche si le fichier de donn®es que vous avez 
sélectionné comporte plusieurs tableaux. 

¶ Sélectionnez le tableau approprié qui contient 
les données que vous souhaitez importer dans 
la case Sélectionner un nom du tableau.  

¶ Cliquez sur la touche Suivant. 

 

8. La fen°tre Carnet dôimportation/exportation - Écran 
de mappage - £tape 4 sur 5 sôaffiche.  

¶ Faites correspondre votre fichier à WorldShip 
en glissant et plaçant chaque nom de champ 
de la case Faites correspondre les champs 
relatifs à votre envoi dans la case du champ 
WorldShip applicable, à droite.   

¶ Dans la case Faites correspondre les champs 
relatifs à votre envoi, sélectionnez le champ 
qui identifie de façon unique chaque client et 
cliquez sur la touche Définir la clé principale. 
Une cl® sôaffiche ¨ c¹t® du nom du champ.  

¶ Saisissez un nom dans la case Nom de 
plan/carte. 

¶ Cliquez sur la touche Enregistrer.  
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Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant dôimportation/exportation 

9. La fen°tre Assistant dôimportation/exportation - 
Données connectées à WorldShip - Étape 5 sur 5 
sôaffiche. 

¶ Sélectionnez Revenir au menu principal de 
l'assistant. 

¶ Cliquez sur la touche Suivant.  

 

10. La fen°tre Assistant dôimportation/exportation - 
Menu principal - £tape 1 de 5 sôaffiche.  

¶ Sélectionnez Aller aux fonctionnalités 
avancées de l'assistant (modification des 
cartes, importation/exportation des 
informations, et autres).  

¶ Cliquez sur la touche Suivant.  
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Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant dôimportation/exportation 

11. La fenêtre Assistant d'importation/exportation -
Fonctionnalités avancées s'affiche. 

¶ Sélectionnez Lancer une importation saisie.  

¶ Cliquez sur la touche Suivant. 

 

12. La fenêtre Assistant d'importation/exportation - 
Importation saisie sôaffiche.  

¶ Videz la case Désactiver Importation saisie. 

¶ Dans la section Sélectionnez le fichier carte de  
données qui se trouve dans la liste ci-dessous, 
sélectionnez le nom de la carte qui vous avez 
créée. 

¶ Cliquez sur la touche Terminer. 
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Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant dôimportation/exportation 

13. La fen°tre Saisir une cl® dôimportation sôaffiche. 

¶ Entrez la clé qui convient à l'envoi que vous 
souhaitez importer.  
 
Remarque : Le champ de la Clé principale 
précisé à l'étape 8 indique les clés disponibles 
et associées aux importations. 

¶ Cliquez sur la touche Fermer.   

 

14. La fenêtre Envoi s'affiche pour indiquer les 
informations concernant l'envoi importé. 

¶ Complétez les informations concernant l'envoi 
(telles que le poids). 

¶ Cliquez sur la touche Traiter lôenvoi F10. 

 . 

 

15. Une fenêtre vierge Envoi s'affiche. 

¶ Sous lôonglet Accueil, cliquez sur Historique. 
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Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de lôAssistant dôimportation/exportation 

16. La fenêtre Historique de l'Envoi indique l'envoi dans 
la section Enlèvements UPS. 
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Importer les données des envois ¨ lôaide de lôAssistant de connexion. 

Utilisez lôAssistant de connexion pour importer plusieurs bases de donn®es de tableaux et dôautres types 
dôimportations complexes. Pour les types dôimportation simples, voir Importer les donn®es des envois ¨ lôaide de 
lôAssistant dôimportation/exportation.  

Pour importer les donn®es des envois en utilisant lôAssistant de connexion et les Importations saisies : 

Étape Fenêtre (si disponible) 

1. Sous lôonglet Importation-Exportation, cliquez sur 
Outils puis Assistant de connexion. 

 

2. La fenêtre Assistant de connexion : sélectionner 
lôimportation ou lôexportation - Étape 1 de 5 
sôaffiche.  

¶ Sélectionnez Créer une nouvelle carte pour 
lôimportation.  

¶ Cliquez sur la touche Next.  

 


