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WorldShip 2017

Podrecznik uzytkownika

Oprogramowanie WorldShip zapewnia fatwe zautomatyzowanie
procesu wysytki. Za jego posrednictwem mozna szybko
przetwarzac wszystkie przesytki UPS®, drukowac etykiety i faktury,
drogg elektroniczng przesyta¢ dzienne raporty przesytek do UPS
oraz monitorowac przebieg przesytki.
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Przetwarzanie przesytek

Przetwarzanie przesytki jednopaczkowej
. Podaj adres odbiorcy.

. Wybierz ustuge UPS.
. Wybierz typ paczki.

. Okresl informacje do wystawienia faktury.

1

2

3

4

5. Wpisz catkowitg wage przesytki i liczbe paczek.

6. Wybierz opcje przesytki i opakowania dla wszystkich paczek.

7. W razie potrzeby wpisz wage wymiarowa na karcie Szczegéty (Detail).
8

. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment).

Przetwarzanie przesytki wielopaczkowej - jeden adres/odbiorca

1. Realizuj kolejne punkty od 1 do 5z czesci Przetwarzanie przesytki jednopaczkowej
(Processing a Single-Piece Shipment) powyziej.

2. W celu dodania kolejnej paczki do przesytki kliknij Dodaj (Add) i wpisz wage
paczki.

3. Wieksz3 liczbe paczek o tej samej wadze dodaje sie, wpisujac liczbe paczek
w rubryce Paczki (Pkgs). Kliknij Dodaj (Add).

4. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment).

Uwaga: Po przetworzeniu wszystkich paczek i przesytek przeprowad? proces Koniec
dnia (End of Day).
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Przetwarzanie przesyltek (cigg dalszy)

Przetacz na inny tryb przetwarzania, uzywajac zgodnie z potrzebami zaktadki
Wysytka (Shipping) w Edytorze preferencji systemowych (System Preferences
Editor) znajdujacym sie w menu Narzedzia (Tools).

Uwaga: Ta preferencja systemowa dostepna jest wytacznie, jesli stacja robocza
obejmuje jednego nadawce Trade Direct o miejscu przeznaczenia CFS zlokalizowa-
nym poza terytorium Stanéw Zjednoczonych, Portoryko, Kanady lub Wysp Dziewi-
czych Standw Zjednoczonych bad? jednego nadawcy bez statusu Trade Direct

o pochodzeniu innymi niz Stany Zjednoczone, Portoryko, Kanada lub Wyspy
Dziewicze Standéw Zjednoczonych.

Przetwarzanie paczki z dodatkowymi opcjami

1. Realizuj kolejne punkty od 1 do 5 z czesci Przetwarzanie przesytki jednopaczkowej
(Processing a Single-Piece Shipment) na stronie 1.

2. W oknie Wysytka (Shipping) wybierz zaktadke Opcje (Options).

3. Wybierz pole wyboru odpowiadajace opcji/opcjom, ktére chcesz zastosowad
i wypetnij dodatkowe pola w zalezno$ci od wybranych opcji.

4. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment).

Uwaga: Po przetworzeniu wszystkich paczek i przesytek przeprowad? proces Koniec
dnia (End of Day).
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Przetwarzanie przesytek miedzynarodowych

Podczas przygotowywania paczki wysytanej do odbiorcy za granica program
WorldShip moie wygenerowac niezbedna dokumentacje eksportowa.

Przetwarzanie paczki
. Podaj adres odbiorcy.

. Wybierz ustuge UPS.
. Wybierz typ paczki.
. Okresl informacje do wystawienia faktury.

. Wpisz ogdlny opis towardw oraz ciezar paczki.

A U1 & W N =

. Wybierz karte Dokumenty celne (Customs Documentation), aby wypetni¢
niezbedng dokumentacje eksportowa.

7. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment).

Transmisja dokumentacji celnej

Odblokowanie i wybranie opcji Faktura elektroniczna UPS (UPS Paperless® Invoice)
umozliwia internetowa transmisje formularzy generowanych offline, zamiast
dotaczania drukéw do przesytki. Aby transmitowa¢ formularze, w odpowiednim polu
wyboru zaznacz opcje Transmituj moje formularze (Upload My Forms) w karcie
Dokumenty celne (Customs Documentation), a nastepnie po kliknieciu Przetwarzaj
przesytke (Process Shipment) wyszukaj odpowiednie formularze do transmisji.
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Wytaczanie funkcji dokumentacji eksportowej

Jesli przygotowywane s3 wtasne dokumenty eksportowe, mozna wytaczy¢ funkcje
dokumentac;ji eksportowej w aplikacji WorldShip, wykonujgc nastepujace czynnosci:

1. W karcie Narzedzia (Tools) wybierz opcje Edytor nadawcy (Shipper Editor).

2. Kliknij opcje Zmodyfikuj (Modify), nastepnie wybierz karte Miedzynarodowe
(International).

3. Usun zaznaczenie pol wyboru Wtacz opcje Faktura (Enable Invoice), Wiacz
NAFTA CO (Enable NAFTA CO) i Wtacz CO (Enable CO) lub wybierz dla doku-
mentdw, ktore nie maja by¢ drukowane metoda wypetniania inng niz UPS
wypetnia mojg deklaracje EEl w moim imieniu (UPS file my EEI for me)

w obszarze Elektroniczna informacja eksportowa (Electronic Export
Information).

Podczas przygotowywania wysytki mozna wytaczy¢ funkcje tworzenia faktury
w nastepujacy sposaéb:

1. W oknie Wysytka (Shipping) wybierz karte Dokumenty celne (Customs Docu-
mentation).

2. Usun zaznaczenie pola wyboru Utwérz fakture (Create an Invoice).

Uwaga: Jesli wytaczysz opcje tworzenia faktur w WorldShip, nalezy wpisa¢ wartos¢
celng, aby przyspieszyc przejscie przez odprawe celng.

Uwaga: Przy przesytkach miedzynarodowych, ktdre NIE zawierajg dokumentow,
wymagane jest dotaczenie do gtéwnej paczki trzech (3) kopii faktury i wszelkich
innych wymaganych dokumentow eksportowych.
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Przetwarzanie przesytek z przysztymi datami odbioru

Dzieki funkcji WorldShip Przetwarzanie z przyszta data moina przetwarzac
przesytki z przyszta data odbioru do 183 dni kalendarzowych w przéd.

Uruchamianie przetwarzania z przyszta data odbioru

Aby przygotowac przesytke z przyszta data odbioru, nalezy uruchomi¢ te funkcje
w nastepujacy sposaéb:

1. W karcie Narzedzia (Tools) wybierz opcje Preferencje systemowe (System
Preferences), a nastepnie opcje Wysytka (Shipping).

2. Zaznacz pole wyboru Wybierz recznie daty odbioru (Manually Select Collection
Dates) w obszarze Wybér daty odbioru (Collection Date Selection). Wyswietlone
zostanie ostrzezenie wymagajace potwierdzenia dokonanego wyboru.

3. Kliknij Tak (Yes), a nastepnie OK.
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Przetwarzanie przesyltek z przysztymi datami odbioru (cigg dalszy)
Wybieranie aktywnej daty odbioru

Po wprowadzeniu preferencji systemowych wymagane jest wybranie daty odbioru w oknie
Wybierz aktywna date odbioru (Select Active Collection Date).

Jesli jako aktywna data odbioru ma by¢ zaznaczona dzisiejsza data, wystarczy kliknag¢ OK. Jesli
ma by¢ wybrana data w przysztosci, kliknij strzatke w dot, zaznacz date odbioru w kalendarzu
i kliknij OK. Wybrana aktywna data odbioru pojawi sie w pasku tytutu u géry okien Wysytka
(Shipping) i Historia wysytek (Shipping History).

Przetwarzane przesytki beda wyswietlane na liscie wedtug aktywnej daty odbioru w obszarze
Oczekujace na odbiér (Pending Collection) w oknie Historia wysytek (Shipment History).
Litera ,A” wyswietlana jest obok aktywnych dat odbioru.

Uwaga: Jesli mozliwosc¢ przygotowywania przesytek z przyszig data nie jest wymagana,
nie trzeba podejmowac zadnych dziatan. System jest juz skonfigurowany tak, aby przetwarzac
wysytki z data biezgca.

Zmiana aktywnej daty odbioru

Aby zmieni¢ aktywng date odbioru przed przetworzeniem przesytek, nalezy wykonac
nastepujace czynnosci:

1. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) w oknie Wysytka (Shipping) wybierz opcje Informacje
o odbiorze (Collection Information), a nastepnie Wybierz aktywng date odbioru (Select
Active Collection Date).

2. W oknie Wybierz aktywna date odbioru (Select Active Collection Date) kliknij strzatke
w dét, zaznacz date odbioru w kalendarzu i kliknij OK.

3. Przygotuj swoje przesytki jak zwykle. Zostana one wyswietlone w oknie Historia wysytek
(Shipping History) w grupie Oczekujace na odbior (Pending Collection) dla danej aktywnej
daty odbioru.

Aby zmieni¢ date odbioru przesytek, ktére juz zostaty przetworzone:

1. W oknie Historia wysytek (Shipping History) zaznacz przesytke lub grupe Oczekujace na
odbidr (Pending Collection), dla ktérej ma by¢ zmieniona data.

2. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje Data odbioru (Collection Date),
a nastepnie Zmien date odbioru (Change Collection Date).

3. W oknie Zmien date odbioru (Change Collection Date) kliknij strzatke w dét, zaznacz date
odbioru w kalendarzu i kliknij OK. Przesytki zostana wyswietlone w grupie Oczekujace na
odbior (Pending Collection) z dana data odbioru.

Aby uzyska¢ wiecej informacji, wybierz na karcie Wsparcie (Support) opcje WorldShip,
a nastepnie Pomoc UPS WorldShip (UPS WorldShip Help) i wpisz temat Procedury przetwa-
rzania wysytek z przyszta data odbioru (Future Date Processing Procedures).
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Przetwarzanie przesytek zwrotnych

Firma UPS oferuje bogaty zakres ustug zwrotnych w celu udoskonalenia procesu zwrotu
towaréw. Powtorz przesytke w oknie Historia wysytek (Shipping History) jako zwrot lub
przygotuj nowa paczke zwrotng w oknie Wysytka (Shipping).

Tworzenie przesytki zwrotnej
1. Wybierz ustuge UPS z karty Ustuga (Service).

2. Wybierz karte Opcje (Options), a nastepnie wybierz opcje Ustugi zwrotne (Return Services)
w obszarze Opcje przesytki (Shipment Options).

3. Wybierz zadang ustuge zwrotna.
4. Podaj opis zawartosci paczki.

5. Wybranie elektronicznej naklejki zwrotnej wymaga klikniecia przycisku Szczegéty (Details)
i podania adresu e-mail odbiorcy.

6. Podaj adres odbioru.

7. Wybierz karte Ustuga (Service), nastepnie wybierz typ paczki, podaj informacje niezbedne
do wystawienia faktury oraz wpisz ciezar paczki.

8. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment).

Uwaga: W niektdrych regionach ustugi zwrotne mogg byc¢ ograniczone. Kompletna lista ustug
obowigzujacych w danym regionie znajduje sie na stronie ups.com®.

Przetwarzanie przesytki przekazywanej z odpowiednia przesytka zwrotng

1. Wprowadz informacje dotyczace wysytki.

2. Zaznacz pole wyboru Z przesytkami zwrotnymi (With Return Services) w karcie Ustuga
(Service).

3. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment). Zostanie wydrukowana etykieta
przesytki przekazywanej, a w oknie Wysytka automatycznie zostanie wypetniony adres
odpowiedniej przesytki zwrotnej.

4. Wybierz karte Opcje (Options). Opcja Ustugi zwrotne (Return Services) bedzie zaznaczona.
Wybierz zgdana opcje ustugi zwrotnej i wpisz opis towardw.

5. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment).

Uwaga: Aby ustawic preferencje pola wyboru Z przesytkami zwrotnymi (With Returns
Services), przejdz do karty Wysytka (Shipping) w Edytorze preferencji systemowych
(System Preferences Editor).
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Edytowanie paczekiprzesytek

Program WorldShip umoiliwia edytowanie paczek i przesytek, ktére juz zostaty
przetworzone, ale dla ktérych jeszcze nie zostat przeprowadzony proces Koniec
dnia (End of Day).

Edytowanie paczki lub przesytki

1. W oknie Historia przesytek (Shipment History) w opcji Odbiory UPS (UPS
Collections) wybierz poszczegélne paczki lub przesytki, ktére maja by¢
edytowane.

2. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje Edytuj/Rozlicz (Edit/
Reconcile). Potwierd?, ktora paczka/przesytka ma by¢ edytowana,
a nastepnie dokonaj niezbednych zmian.

3. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment). (Wyswietlony
zostanie monit o zastgpienie wczesniej wydrukowanych naklejek ponownie
stworzonymi).

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. 01/17

Usuwanie pojedynczej paczki z przesytki wielopaczkowej

1. W oknie Historia przesytek (Shipment History) w opcji Odbiory UPS (UPS
Collections) wybierz przesytke zawierajaca paczke, ktéra chcesz usunac.

2. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje Edytuj/Rozlicz (Edit/
Reconcile). Potwierdz, ktéra paczka/przesytka ma by¢ edytowana.

3. Za pomoca strzatek nawigacyjnych znajdujacych sie obok polecenia Przetwarzaj
przesytke (Process Shipment) wyswietl paczke, ktéra ma zostac usunieta.

4. Kliknij przycisk Usun paczke (Delete Pkg.). Potwierd?, ze chcesz usunaé paczke.

5. Kliknij przycisk Przetwarzaj przesytke (Process Shipment). (Wyswietlony
zostanie monit o zastgpienie wczeéniej wydrukowanych naklejek ponownie
stworzonymi).
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Przetwarzanie przesyltek frachtu lotniczego

Przetwarzanie przesytki frachtu lotniczego

Aby przetworzy¢ przesytke frachtu lotniczego:

1

. Zaznacz pole wyboru Fracht (Freight).
2. Podaj adres odbiorcy.

3.

4. Podaj szczeg6ty wysytki - poziom i opcje, jak np. typ ustugi UPS i informacje

Podaj adres nadawcy.

o ptatniku, rodzaj towaru, opcje wysytki oraz wyszczegodlnienie nadawcy i
odbiorcy, oraz specjalne instrukcje.

. W przypadku przesytki miedzynarodowej zapisz dokument eksportowy i dane

dotyczace towardw.

. Laznacz, czy chcesz zrealizowac przesytke teraz czy péinie;.

= Jesli przesytka nie zostata zrealizowana, mozesz zapisac jg jako kopie roboczg,
klikajac Zapisz (Save) (w prawym dolnym rogu). Przesytka zostaje zapisana
w historii przesytek jako ,Wersja robocza” z data, kiedy dokonano zapisu. Jesli
stworzona zostata lista przesytanych towaréw dla przesytki roboczej, nie jest
ona zapisana. Gdy bedziesz gotéw/gotowa, aby kontynuowac jej edycje,
wybierz ja z okna Historia przesytek i wybierz opcje Edytuj/Rozlicz (Edit/
Reconcile) w karcie Narzedzie gtowne (Home).

m Po zakonczeniu edycji przesytki kliknij Przetwarzaj (Process).
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ol -t A UPS WorldShip -8 X
Home  Tools  Prnting Actiities  Import-Brpot  UPSrom  Support V-
‘Ship Ta | Ship From | “Sanvice | Options | Datail | Refarence | Customs Documoatation | e
Customer I [¥] Update Addsess Book %'z':_"“ Bill Transportaton To:

o B = R—
Company of Name. }.[95 Senvicw:
UPS Customer | - [MiFwighDises =] [loou (oo
Aneran gr——y
Recerning Department & | =
Addegs T [¥] Save/Update Commodiies E
123 Main Sweet # |  Description | Packageg Type | Fieces | Total wieight (kg) | Length (cm) | width|
Addess 2 Address FSwred. 1 Shoes Box 1000 400 12 L]
F1 - Package
Country/Teentory. Posta] Code: |
|United Stases | 2s0- =
City o¢ Town: Stale/Prgvines/County.
CHARLOTTE NE - 7 i | Al
Telaghona: E-mail Address:
= o Diglete Chefet All
UPS Accaunt @ups ArponCode: Shipment Totats ]
Fises i Weight 4000 kg Pieces: 1000 GetRate |
Shippar Erafile Save Labals B
1YESES v |ups - [ p.mrw{}
| Shipment [:None _:
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Przetwarzanie przesyltek frachtu lotniczego (cigg dalszy)
Wprowadzanie informacji o towarach

1. Wprowadz informacje o kazdej pozycji przesytki w czesci Towary (Commodity)
w karcie Ustuga (Service). Lista towaréw w karcie Ustuga (Service) pokazuje
kazda pozycje, ktdra zostata dodana do biezacej przesytki.

2. Kliknij Dodaj (Add), aby doda¢ kazda pozycje do listy towardw lub, jesli to
konieczne, kliknij Wyczys¢ (Clear), aby usuna¢ pozycje z listy towardw. Nie ma
ograniczen co do liczby towardw, ktére mozna wybra¢ lub doda¢ do przesytki.
Ograniczenia sg uwzgledniane podczas przetwarzania przesytki.

Uwaga: Zamiast dodawac recznie towary do listy towaréw, mozesz klikna¢ Wyszuki-
wanie towaréw (Commodity Search) i skorzystac z okna wyszukiwania towarow,
aby uzyskac dostep do towardw wprowadzonych wczesniej w Edytorze towaréw
(Commodity Editor). Wyszukiwanie jest przydatne, gdy do przesytki trzeba
wprowadzic wiele towardw.

Llecenie podania stawki za fracht lotniczy

Aby zleci¢ podanie stawki za dana przesytke:
1. Kliknij Uzyskaj stawke (Get Rate).

2. W oknie Stawki za przesytke (Shipment Rates) zapoznaj sie ze szczegétowymi
danymi stawek.

3. Kliknij OK.
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Commodity Search

Search

Description: Packaging Tppe: HM/DG:

| 4 MAE |
Freight Clazs:  MMFLC: Length:  Width: Height:

[

=l

| | e

Search |
Clear |

In the grid below, check the commodities you wizh to add to your shipment, edit the number of pieces and
weight, and click the Add button.

Search Fesults:

Select ... | Diescription | Type | Fieces | Total weight [kag) | Elassl MMFC

B all Beanings Pack.. 1 500

O Boltz Pack... 1 500

a Mutz - 516 Pack.. 1 500

4 | ]
Add %l Closz | Hep |
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Przetwarzanie przesyltek frachtu lotniczego (cigg dalszy)

Ustalanie odbioru lub dostarczenia przesytki frachtu lotniczego

Aby automatycznie ustali¢ przekazanie przesytki podczas przetwarzania przesytki
nadawcy z kontem House Account Air Freight:

1. Zaznacz pole wyboru Dostarczenie (Delivery) w karcie Ustuga (Service).

2. Przetwarzaj przesytke jak zwykle. Po nacisnieciu Przetwarzaj (Process) pojawi sie
okno Zlecenia dostarczenia (Delivery Request).

3. W oknie Zlecenie dostarczenia (Delivery Request):
= W pozycji Sztuki wystane jako (Pieces Shipped As) opisz jednostki obstugi.
= W pozycji 0dbiér/Nadanie (Pickup/Drop Off) wpisz date i godzine dostarczenia.
u Kliknij OK.

Aby automatycznie ustali¢ przekazanie przesytki podczas przetwarzania przesytki
nadawcy z kontem Occasional Air Freight:

1. Wprowadz przesytke jak zwykle. Po nacisnieciu Przetwarzaj (Process) pojawi sie
okno Zlecenie odbioru/dostarczenia (Collection/Delivery Request).

2. W oknie Zlecenie odbioru/dostarczenia (Collection/Delivery Request):
= W pozycji Sztuki wystane jako (Pieces Shipped As) opisz jednostki obstugi.

= W pozycji 0dbiér/Nadanie (Pickup/Drop Off) wybierz Odbiér (Collection) lub
Nadanie (Drop Off).

Uwaga: Ten wybdr okresla pozostate aktywne i nieaktywne pola w tym oknie.
= W pozycji 0dbior/Nadanie (Pickup/Drop Off) wpisz date i godzine dostarczenia.

= W pozycji Zlecajacy (Requestor) podaj odpowiednie informacje lub uzyj
informacji nadawcy (Ship From).

= Podaj date odbioru, godzine gotowosci do odbioru oraz godzine zamkniecia
lokaliacji odbioru.

= W pozycji Lokalizacja odbioru (Collection Location) podaj dodatkowe
instrukcje.

Uwaga: Wszystkie inne pola pokazuja adres nadawcy i nie mogg byc zmieniane.
= Kliknij OK.
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Pieces Shipped As

Describe the Handling Units (moveable pieces) in this

shipment Collection Date:
5 [Paliels)  ~| [Loose ~]  oraAugens B
Collection Ready Time:
Pickup/Drop OF SUCRTOLEEER 7 Uk
4:04:32 PM
(@ Collection () Drop Off E
Collection Location Closing Time:
Drop Of 5:00:00 & E”
Dt Call 1Location
07-Aug-2013
Address 1:
pELES [123 main st |
400:46 PM =] :
Address 2 Address 3
Requestor | | | |
[C] Third Party Country/Territory: Postal Code:
Company Name
. [UnitedKingdom = | [ECTY BSY |
WS Test Shipper -
Ci Town: State/Pr C 2
Attention: Lny Zr o ate/Province/County
sane Doe T
Email Address Additional Instructions:
Telephone Number:
555555555555555
l oK l Cancel ] [ Help
By selecting the OK button, you agree to the UPS Tarifff Terms and Conditions Terms and Conditions
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Przetwarzanie przesyltek frachtu lotniczego (cigg dalszy)

Przegladanie historii przesytek frachtu lotniczego

Aby przegladac przesytki frachtu lotniczego, wybierz okno Historia wysytek
(Shipment History). Ikona & reprezentuje przesytke frachtu lotniczego dla
okreslonego nadawcy.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. 01/17

DA Bk ) v

UPS WorldShip

| Home  Took  Prnting Actities  Import-Bart  UPScom  Suppert

-8 X

Vo

Tracking o [Fig Ticketld  Type:
(12 ~][Fnd. ]
E£'R UPS Callections
& Pending Collection
£ Air Fraight
1 @ 07-Aug-2013 (Closed)
1 1YESDS (WS Tast Shippar)

]
| Worldwide Express Fmbl

Shipper 1YESDS Ship To | Ship From |

UPSE Customer 1

Amn Recaiving Depanmaont Telephona:
123 Main Swreot

CHARLOTTE. MC 28201 {704) 6555555
LUnited Statas. E-manl.

Shipment | Detail | Commodiy | Billng intoemation |
UPS Service: A Freight Direct [ Dt Cost

Shipmant ID: [ s | Cuties and Tanes.
Collechon Date: O7-Augr 2013 Tatal We: 400 kg

Prefuth Stabis. Mot Requied HUWtApped: No
Ceratian Crate 07-fug-2013

Opbors | Misc. | References |

(]
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Edytor profilu

Uiyj Edytora profilu, aby dodac, usuna¢ lub zmodyfikowac profil, ktéry jest zestawem
zdefiniowanych preferencji obejmujacych réine opcje ustug, opcje paczek, opcje
wysytek oraz numery referencyjne. Nastepnie profil moina przypisac co najmniej
jednemu nadawcy.

Dodawanie profilu
1. W karcie Narzedzia (Tools) wybierz opcje Utwérz/Edytuj profil (Create/Edit Profile).
2. W powitalnym oknie Edytora profilu kliknij OK.

3. Wypetnij lub wybierz preferowane wartosci pél widocznych we wszystkich wyswietlonych
kartach. Dokonane wybory wyswietlane sg jako ustawienia domysine w odpowiednich
polach w oknie Wysytka.

4. Na wstaice kliknij Zapisz (Save).

5. W oknie Zapisz profil jako (Profile Save As), wprowadz unikalna nazwe o dtugosci do
35 znakdw i kliknij OK.

Uwaga: Jezeli chcesz oprze¢ nowy profil na istniejacym profilu, wybierz istniejgca nazwe
profilu, zmodyfikuj pola, a na wstazce kliknij Zapisz jako (Save As). W oknie Zapisz profil
jako (Profile Save As), wprowad? unikalna nazwe o dtugosci do 35 znakéw i kliknij OK.

Przypisywanie profilu do nadawcy
1. W karcie Narzedzia (Tools) wybierz opcje Utwérz/Edytuj profil (Create/Edit Profile).

2. Na wstazce Edytora profilu (Profile Editor) kliknij Przypisz profil do nadawcow (Assign
Profile to Shippers).
3. W oknie Profile nadawcéw (Shipper Profiles):

m Aby przypisac profil poszczegélnym nadawcom, wybierz zadany profil dla danego
nadawcy w opcji Profil (Profile) obok numeru nadawcy.

m Aby przypisac¢ dany profil wszystkim nadawcom, wybierz zagdany profil w opcji Przypisz
profil do wszystkich nadawcéw (Assign Profile To All Shippers) i kliknij przycisk Przypisz
(Assign).

4. Kliknij OK, a nastepnie kliknij Zamknij Edytor profilu (Close Profile Editor).
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o UPS WorldShip - Profile Editor - 2 x ]

4

Profile Editar AQ-

& New/Clear g Delete = = Tab Order: UPS v || . Create/Edit Tab Order | m
£ Save & Select: PROFILE ~ 2 Required Field: UPS - | Create/Edit Required Fields
S UseCustom ,, = A Close Profile
4 Save As label & Assign Profile to Shippers. %+ Create/Edit Custom Labels Editor
Profile Assign to Profile Editors and Labels Close
Ship To_| Ship From | Service | Options | Detai | Reference | Customs Documentation |
Customer ID: Shipment Package
: ] Freight Package Type
[ Residertial <
i z ~sth UPS Service Packags -
R @ Standard ~| Lengh. Width: Height
Need it there sooner? =
Attention:
Dedlared Value:
1linvoice No.:
Address 1 [[] Saturday Delivery
Documerts Only 2Purchase No.:
Address 2 Address 3
General Desc. of Goods
Country/Temtory: Postal Cods:
Bl Transpotation To
Gty or Town State/Province/Courty: Shipper -
Telephone: Email Address: [[JWith Retum Senvices Shipper's Cost (EUR)
Wieight (&) Published:
UPS Account Number:  Tax 1D Number. Padkege: Shipment
00 0.00
Detail Cost
o e [[OF 550N |
1YES8S -
Add |1 Pkgs | DeletePkg |

| XOFY| Pending: 1 Shpmt(s), 1 Pkgis} | ;
o

Assign Profile To Shipper

Shipper Number Comparny or Name Profile

@ 1veses UPS Customer 3
1YE595 UPS Customer 2 Op
1YE505 UPS Customer 1 UPS

Assign Profile To All Shippers
[ Customer 1 <) [ fsson |
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Profile

Przypisywanie profilu do klienta w ksigzce adresowej

1. W karcie Narzedzie gtowne (Home) wybierz opcje Adresy (Addresses),
a nastepnie Ksigika adresowa (Address Book). Wyswietlone zostanie okno
Edytora ksiazki adresowe;j.

2. Wpisz informacje o nowym kliencie lub kliknij ikonke Wyszukaj (Search) &I obok
pola wyboru Firma lub Nazwa (Company or Name), aby znalez¢ klienta w ksigice
adresowej. W oknie Wyszukiwania w ksigzce adresowej (Address Book Search)
zlokalizuj i wybierz istniejacego klienta i kliknij Wybierz (Select).

3. Wybierz nazwe profilu w oknie Profil (Profile).

4. Kliknij opcje Dodaj nowy adres (Add New Address) w przypadku nowego klienta
lub kliknij opcje Modyfikuj adres (Modify Address) w przypadku istniejacego
klienta.

5. Po zakonczeniu tych czynnosci kliknij przycisk Zamknij (Close).

Uwaga: Profil mozna przypisac takze za pomoca Edytora nadawcow (Shipper Editor)
lub mozna wybrac z okna Wysytka (Shipping).

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. 01/17

in a shipment

Country/ Territory: Postal Code:
United Kingdom | EC1Y88Y

Customer ID: E-mail Address:
Add New Address [:

Company or Name: Profile:
) m——
Attention: Reference Numbers

This Reference Mumber:
Address 1: []UsPs PO Box [RefelenceNoJ ']
Receiving Deparment Has this Reference Qualifier: __CIealAII Data
Address 2: [ V] -
;z:::;tl%t Use same value on all packages

City or Town: State/Pravince/County: Address Books | Distibution Lists |
London —
Access Point
Telephone: Fax
| |Intermediate Consignee
" |Producer
UPS Account  Tax|D Number: TaxID Type: [ Ship From / Retum To
OTHER. = +/|Ship To [ Collect From
|| Third Party
Eacaton|b ["|Consignee Billed | |Uttimate Receiver
[|Residential
Address Validation
Status: Date:
|Not Validated [07-Aug-2013

Classify Address
Close
Help
Validate Address Book
Send Addresses
forValidation
Send Addresses
for Classification
Resolve Returned
Addresses
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Drukowanie raportow

Kaidorazowo po zakonczeniu procesu Koniec dnia (End of Day) mozliwe jest
automatyczne wydrukowanie nastepujacych raportéow:

Dzienny raport o szczegétach przesytki (Daily Shipment Detail Report)

Stanowi zestawienie wszystkich paczek przygotowanych od ostatniego procesu
Koniec dnia (End of Day) i tworzy liste informacji o odbiorcach oraz wysytkach dla
kazdej paczki, oraz podsumowanie. Za pomoca karty Konfiguracja raportu

o szczegobtach przesytki (Shipment Detail Report Setup) w Edytorze preferencji
systemowych (System Preferences Editor) mozna wybra¢ automatyczne wydruko-
wanie tego raportu podczas przeprowadzania procesu Koniec dnia (End of Day).

Raport przesytek wartosciowych

Drukowany automatycznie podczas procesu Koniec dnia, jesli zostata przetworzona
paczka o deklarowanej wartosci przekraczajacej pewien prég oraz podczas przetwa-
rzania przesytek zwrotnych. Poza tym raport ten pokazuje numer, identyfikator
paczki, numer referencyjny oraz deklarowana wartos¢ kazdej przesytki wartoscio-
wej.

Waine: NaleZy przekazac ten raport kurierowi UPS, ktdry odbiera przesytki
wartosciowe. Kurier UPS podpisuje raport i rejestruje czas odbioru oraz liczbe
przesytek wartosciowych w ostatnim wierszu raportu. Poniewaz dane te sg na
raporcie zabieranym przez kuriera, nalezy wykonac kopie raportu kuriera z danymi

o odbiorze, jesli potwierdzenie odbioru ma byc przekazane do archiwum. Poniewaz
dane odbioru zawieraja podpis kuriera i informacje pisane recznie, nie mozna raportu
wydrukowac ponownie.

0golny list przewozowy UPS (UPS Manifest Summary) [dla przesytek
niepochodzacych z USA/Portoryko/Kanady]

Drukowany automatycznie podczas procesu Koniec dnia (End of Day) zawiera
zestawienie informacji wysytkowych o paczkach, ktére ma odebra¢ kurier UPS.
Raport ten zawiera:

® Informacje o numerze klienta.

= Kod kreskowy zawierajacy numer klienta, unikatowy identyfikator rejestru wysytki
oraz catkowitg liczbe paczek, ktére majg by¢ odebrane.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. 01/17

m Zestawienie informacji umozliwiajace kurierowi UPS sprawdzenie, co ma zostac¢
odebrane.

= Miejsce na zapisanie nazwiska kuriera UPS odbierajacego paczki, godziny odbioru
oraz catkowitej liczby paczek przyjetych przez kuriera UPS.

Wazine: Nalezy upewnic sie, ze kurier UPS dostanie oba egzemplarze Raportu listu
przewozowego (Manifest Summary Report) przy odbiorze paczek. Kurier UPS skanuje
kod kreskowy z raportu. Nastepnie podpisuje raport i zapisuje godzine odbioru oraz
catkowita liczbe paczek w dolnej czesci raportu. Jeden egzemplarz pozostaje

u klienta. Kurier UPS zabiera ze sobg drugi egzemplarz.

Szczegotowy list przewozowy UPS (UPS Manifest Detail) [dla przesytek
niepochodzacych z USA/Portoryko/Kanady]

Drukowany jest automatycznie w trakcie procesu Koniec dnia (End of Day), jesli
nie powiodto sie przekazanie danych o wysytce do UPS. Raport ten wyszczegélnia
informacje wysytkowe o paczkach, ktére maja by¢ odebrane przez przedstawiciela
firmy UPS.

Wazine: Nalezy upewnic sie, ze kurier UPS otrzymat ten raport przy odbiorze paczek.
Raport transmisji danych UPS (UPS Driver Transmission Control) [dla
przesytek niepochodzacych z USA/Portoryko/Kanady]

Drukowany jest automatycznie w trakcie procesu Koniec dnia (End of Day)

i w czasie zamykania przesytek skonsolidowanych UPS Trade Direct tylko, jesli
krajem przeznaczenia nie jest USA lub Portoryko. Raport potwierdza udang transmisje
danych o przesytce do UPS w czasie procesu zamykania przesytek.

Wazine: Nalezy upewnic sie, ze kurier UPS otrzymat ten raport przy odbiorze paczek.
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Anulowanie paczek lub przesytek

Anulowanie przesytki w oknie Wysytka

Program WorldShip umozliwia anulowanie przesytek, ktére juz zostaty przygoto-
wane, ale dla ktérych jeszcze nie zostat przeprowadzony proces Koniec dnia (End of
Day). Paczki lub przesytki mozna takie anulowac po przeprowadzeniu procesu
Koniec dnia (End of Day).

1. W karcie Narzedzie gtowne (Home) w oknie Wysytka (Shipping) kliknij przycisk
Anuluj (Void), aby usuna¢ paczke lub przesytke.

2. Przeczytaj instrukcje usuwania przesyfki i kliknij OK. Wyswietlone zostanie okno
Historia przesytek, a ostatnia przetworzona przesytka bedzie podswietlona.

3. Potwierdz, ze podkres$lona jest prawidtowa przesytka. W razie potrzeby wybierz
inng przesytke.

4. Jesli ikona przesytki oznaczona jest strzatka w gore, IG, F‘E, Ii'&, nalezy anulowac
przesytke za pomocg Strony internetowej anulowanych przesytek. W karcie
Narzedzie gtéwne (Home) kliknij opcje Anuluj (Void).

a. W narzedziu WorldShip pojawi sie komunikat z prosba o uzycie Strony inter-
netowej anulowanych przesytek (Void Shipments Page).

Uwaga: W przypadku anulowania przesytki na Stronie anulowanych przesytek UPS
okno Historii wysytek (Shipment History) nie zostanie zaktualizowane i nie bedzie
wyswietlac informacji o anulowaniu przesytki. Aby pamietac o anulowaniu przesytki,
warto recznie oznaczyc¢ anulowang przesytke. Zobacz Oznaczanie paczki lub
przesytki jako Anulowana w oknie Historia przesytek.

5. Jesli ikona przesytki nie jest oznaczona strzatka w gore, nalezy wykonac
nastepujace kroki:

a. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje Anuluj (Void). Zostanie
wyswietlony komunikat z potwierdzeniem.

b. Kliknij przycisk Tak. Obok przesytki/paczek zostanie wyswietlona ikona
Anulowane.

Uwaga: Jesli wybrana do anulowania paczka przeszta przez proces Koniec dnia,
a portal anulowania umozliwia anulowanie w kraju uZytkownika, uzytkownik
zostanie przekierowany do aplikacji Anulowanie przesytek (Void a Shipment)
w wersji dla Standw Zjednoczonych na stronie ups.com® (wytacznie w jezyku
angielskim). Patrz ponizej — Anulowanie paczki lub przesytki z okna Historia
przesytek po procesie Koniec dnia.
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|® In order to void a shipment, you must highlight the shipment in
Shipment History and click the Void button on the Home tab.

The last shipment you processed will be highlighted in Shipment

Histary.
LA~y UPS WarldShip - AaXx
Home  Tocls  Printing Actities  Impon-Eiport  UPScom Support vig-
TrackingHo PhgTicketid  Typ: | SMPPECIYESSS Shp To | S Frem|
[ [T ;

B I;’ﬁtm ?;S‘Mwmuo.w Telephone

@ Panding Collacton (704 555-5555

._:ﬂ..ggn” TowStiops) CHARLOTTE. NC 28201 Lﬂ:‘
- wlmxi)sxuwx

T Ax Fraght

B Woridwide Express Freight
Lok UPS WorldShip - aXx
Home  Too  Printing Adivities  Import-Emport  UPScom  Suppert vio-

TockingMo PhgTickatld  Twbe [mipeciTESS Shp To | Ship From |
MR ] g Cogtorner 1
A R

= l.wscm mmmw Toly
' Panding Collection Sweet m’ .
.-.?g!wa TowShipped) CHARLOTTE 2820 [g..:.m
o b A F

reight
B Worldaida Expraas Fraight
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Anulowanie paczek lub przesytek

Anulowanie paczki lub przesytki z okna Historia przesytek
po procesie Koniec dnia

1. W oknie Historia przesytek podswietl numer przesytki, ktéra ma by¢ anulowana.
2. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje Anuluj (Void).

3. Kliknij OK. Zostaje wy$wietlona strona Anulowania przesytek UPS
(UPS Void Shipments Page), aby zakonczy¢ procedure anulowania.

4. Po zakonczeniu anulowania przesytki wro¢ do strony WorldShip.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. 01/17

You have chosen to void a shipment/package that has already
been through End of Day. You will now be directed to the UPS
Void Shipments Page to complete the void.

Do not show this dialog box again.
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Anulowanie paczek lub przesytek

Oznaczanie paczki lub przesytki jako Anulowana w oknie
Historia przesytek

Anulowanie paczki lub przesytki ze strony Anulowanie przesytek UPS (UPS Void
Shipments Page) nie spowoduje automatycznej aktualizacji przez aplikacje
WorldShip okna Historia przesytek wskazujacej na zakonczenie procedury
anulowania, ale mozna oznaczy¢ na niej paczke lub przesytke jako anulowana.
Faktyczny status paczki lub przesytki nie zmieni sie, wiec nalezy wykonac kroki
niezbedne do anulowania paczki lub przesytki na stronie Anulowania przesytek UPS
(UPS Void Shipments Page) przed przystapieniem do tej procedury.

1. W oknie Historia przesytek zaznacz paczke lub przesytke, ktora zostata anulowana
na stronie Anulowania przesytek UPS (UPS Void Shipments Page).

2. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje Zaznacz przesytke (Mark
Shipment). Obok przesytki/paczki wySwietlona zostaje ikona znaku zaznaczenia.

3. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje Zaznaczone czynnosci
(Marked Activities), a nastepnie Anuluj zaznaczone przesytki (Void Marked
Shipments). Obok przesytki/paczki wyswietlona zostaje ikona X.
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Koniec dnia

Konczenie procesu
WorldShip przekazuje szczegéty wysytki do UPS droga elektroniczna. Dla tego o) UPS Worldsiip -mx
samego dnia odbioru moina przeprowadzic kilka osobnych proceséow Koniec | vame | Toos priningAcivties impot-tpon  UPScom _ Suppont . . V-

X | = Bre | - Hige Ribben p— = s
dnia (End of Day). Lol BB e (o s ol e (I
Po zakonczeniu przygotowywania paczek do grupy Oczekujace na odbior (Pending ol ' mmﬂ:‘"‘“‘m‘" i 3 ”;;"’ S e L wm:o[?,
Collection) przeprowadi proces Koniec dnia (End of Day). Czynnosci te nalezy = B - s = ] ' :
wykona¢, zanim paczki zostang odebrane. I o

. . . q“w;ﬂ‘m’:ﬂa Exprass Fraight i:‘;:l;“"g Emul :”l e
Przeprowadzanie procesu Koniec dnia L R e
Achual Wt 10kg

1. Wybierz grupe Oczekujace na odbidr (Pending Collection) w oknie Historia i S i

przesytek (Shipment History). e

Options | Misc. |

2. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje End of Day (Koniec dnia).
3. Potwierd? che¢ kontynuowania procesu. Aplikacja WorldShip wydrukuje raporty

procesu Koniec dnia. Wiecej informacji mozna uzyska¢ w sekcji Drukowanie

raportéw.

4. Jesli uruchomiono funkcje Przetwarzanie przesytek z przyszta data odbioru (Future
Date Processing), wyswietlone zostanie okno Wybieranie aktywnego odbioru
(Select Active Pickup). Kliknij strzatke w dét, aby zaznaczy¢ w kalendarzu [
aktywna date odbioru (do 183 dni w przéd). Kliknij OK.

5. Przekaz kurierowi UPS odpowiednie raporty. Wiecej informacji mozna uzyskac
w sekcji Drukowanie raportow.
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Historia 1 monitorowanie

Wyszukiwanie przesytek

1. Aby wyszukac przesytke nadang w przesztosci, wybierz opcje Historia wyszuki-
wania (Search History) w karcie Narzedzia gtéwne (Home). Customer ID

Shipper Number: UPS Service:
2. Kliknij przycisk Znajdi (Find) w oknie Historia przesytek. P St SN
.. . A . . . . . UPS Custol 1 - -
3. Wypetnij odpowiednie informacje niezbedne do wyszukania danej przesytki, Dbl :
Attention SortBy: Tracking Number Type:

a nastepnie kliknij przycisk Znajdz (Find).

[Dak} 'l l ']
) . - B ] ) . . . Address 1 Order: Voided Shipments:
Aby uzyskac wiecej mformaql, wybierz opqe.WorIdShlp na kar.ae Wqurue_ TR TE— [Ascending s =)
(Support), a 'nastgpnle Pom(?c UPS WorldShip (UPS WorldShip Help) i wpisz CountryfTeritory: Postal Code: Date Range:
tytut Wyszukiwanie przesytki. UniedKingdom _ v| ECTY8SY Moravg2ois B+ | - [Forang20s B~
City or Town: State/Province/County: E oD
—_ illing
London : Bill Transportation To: Bill Duty and Tax To:
Teleph Coll: Record: vl l ']
Reference Number and Value b ot

2

ey ) [om ] [oma | [ e
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Historia 1 monitorowanie

Monitorowanie paczek lub przesytek Monitorowanie przez strone internetowa UPS

Monitorowanie za pomoca okna Historia przesytek 1. W karcie UPS.com wybierz opcje Monitorowanie UPS (UPS Tracking). Aplikacja
WorldShip t3czy sie bezposrednio z funkcja monitorowania poprzez podstrone

1. Aby monitorowac pojedyncza paczke w oknie Historia przesytek, wybierz paczke, monitorowania na stronie internetowej firmy UPS.

zaznaczajac numer paczki. W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje
Monitoruj (Track), a nastepnie Monitoruj te paczke (Track This Package). 2. Wpisz numery przesytek UPS w karcie Monitoruj paczki i fracht (Track Packages
) ) o and Freight) i naci$nij przycisk Monitoruj (Track).
2. Aby monitorowac wiele paczek z okna Historia przesytek:
= 7aznacz date, aby monitorowac wszystkie paczki nadane okreslonego dnia, lub
przesytke, aby monitorowac wszystkie paczki w przesytce. 4. Aby powrdcic do aplikacji WorldShip, zamknij strone monitorowania (Tracking
m W karcie Narzedzie gtéwne (Home) wybierz opcje Monitoruj (Track), Page).
a nastepnie Monitoruj wiele przesytek (Track Multiple). W oknie Menedzer
numeréw monitorowania na karcie 1Z kliknij opcje Dodaj (Add), nastepnie
Lista monitorowania (Track List).

3. Postepuj zgodnie z instrukcjami.

Uwaga: Mozna monitorowac paczki i przesytki z wieloma datami, zaznaczajac
okreslong date lub przesytke i naciskajac kolejny raz przycisk Dodaj (Add).

3. Aplikacja WorldShip taczy sie bezposrednio z podstrona monitorowania (Tracking
Page) na stronie internetowej firmy UPS i wyswietla informacje o paczce.

4. W razie potrzeby informacje o monitorowaniu mozna wydrukowac.

5. Aby powrdci¢ do aplikacji WorldShip, zamknij strone monitorowania (Tracking
Page).
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Funkcje ptatnosci i obliczania kosztow

Doptata paliwowa

Doptaty paliwowe UPS sg automatycznie wliczane w ceny wyswietlane dla kazdej
przesytki. Doptaty moga ulega¢ zmianom z miesigca na miesigc. Aktualizacja
oprogramowania zostanie dostarczona automatycznie.

Bardziej szczegdétowe informacje na temat Doptat paliwowych UPS (UPS Fuel
Surcharge) mozna znalez¢ stronie ups.com® lub wpisujac hasto Doptata paliwowa
(Fuel Surcharge) w karcie Wsparcie (Support), po wybraniu opcji Pomoc UPS
WorldShip (UPS WorldShip Help) w aplikacji WorldShip.

Kalkulator kosztéw (Cost Centre Calculator)

Funkcja Kalkulator kosztéw (Cost Centre Calculator) stuzy do aktualizowania optat
wyswietlanych przez aplikacje WorldShip dla nadawcéw. Te zaktualizowane stawki
nie maja wptywu na koszty wysytki fakturowane przez UPS. Natomiast wptywaja
one na opfaty za przesytki, ktérymi obcigzani s klienci.

Aby otworzy¢ narzedzie Kalkulator kosztéw (Cost Centre Calculator), wybierz

w karcie Narzedzia (Tools) opcje Wiecej narzedzi (More Tools), a nastepnie opcje
Kalkulator kosztéw (Cost Centre Calculator). Gdy otworzy sie Kalkulator kosztow
(Cost Centre Calculator), okno podzielone jest na czesci prawa i lewa. Wybierz
nadawce po lewej stronie, aby wyswietli¢ kategorie stawek (tj. ustug, ustug dodat-
kowych oraz doptat) po prawe;j stronie. Wybierz kategorie cenowa po lewej stronie lub
dwukrotnie kliknij kategorie cenowa po prawej stronie, aby wyswietli¢ wszystkie
elementy, ktére mozna zaktualizowac dla danej kategorii po prawej stronie.

Szczegotowe instrukcje wprowadzania modyfikacji stawek mozna uzyskac,
wybierajac opcje Pomoc (Help) z menu Pomoc (Help) w Kalkulatorze kosztow
(Cost Centre Calculator).
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Wybieranie informacji do wystawienia faktury

Pol ptatnika uzywa sie, aby wskaza¢ strone pokrywajaca koszty przesytki, celne oraz
podatkowe koszty transportu przy nadawaniu paczki, przesytki lub przesytki skonso-
lidowanej. Pola te pojawiaja sie w kilku oknach, w tym w karcie Ustuga (Service)

w oknie Wysytka (Shipping). Do pdl z danymi ptatnika zaliczaja sie:

Pole Transport ptatny przez (Bill Transportation To) zawiera opcje Nadawca
(Shipper), Odbiorca (Receiver) lub Strona trzecia (Third Party), aby wskaza¢ strone
pokrywajaca koszty transportu paczki, przewozu lub przesytki skonsolidowanej.

Pole Cto i podatek ptatne przez (Bill Duty and Tax To) zawiera opcje Nadawca
(Shipper), Odbiorca (Receiver) lub Strona trzecia (Third Party), aby wskaza¢ strone
pokrywajaca koszty celne i podatkowe przy nadawaniu paczki, przesytki lub
przesytki skonsolidowanej.

Pole wyboru Dzielone cto i podatek (Split Duty and Tax) wskazuje, czy cto ma
zaptacic strona pokrywajaca koszty transportu zamiast strony pokrywajacej podatek,
za nadanie paczki, przesytki lub przesytki skonsolidowanej. Zaznaczenie tego pola
spowoduje zmiane tytutu Bill Transportation To (Transport optaca) na Bill
Transportation and Duty To (Transport i cto optaca), a tytutu Bill Duty and Tax To

(Cto i podatek optaca) na Bill Tax To (Podatek optaca). Aby odwrdci¢ ten wybdr, usun
zaznaczenie pola Dzielone cto i podatek (Split Duty and Tax). Za kazdym razem,

gdy to pole jest zaznaczane lub odznaczane, wyswietlany jest komunikat z prosba

o potwierdzenie.
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Funkcje ptatnosci i obliczania kosztow

Wystawianie faktur na strone trzecig
1. Dokonaj przetwarzania przesytki zgodnie z instrukcjami na stronie 1 niniejszego
podrecznika. Oto instrukcje:
= Podaj adres odbiorcy.
= Wybierz ustuge UPS.
= Wybierz typ paczki.
m Wybierz opcje Strona trzecia (Third Party) w Transport ptatny przez (Bill

Transportation To), a pojawi sie okno Adres strony trzeciej (Third Party Address).

2. W oknie Adres strony trzeciej (Third Party Address) wpisz adres i numer konta
osoby lub firmy pokrywajacej wszystkie koszty, ktére poniéstby za te przesytke
nadawca. Nastepnie kliknij OK.

3. W oknie Wysytka (Shipping) wpisz ciezar paczki i kliknij przycisk Przetwarzaj
przesytke (Process Shipment).
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Dodatkowe elementy i funkcje

Szybkie polecenia

Edytor szybkich polecen (Quick Commands Editor) pozwala wybierac polecenia
z przygotowanej listy i konfigurowac je do uzycia w karcie Importowanie/
Eksportowanie (Import/Export). Patrz punkt Tworzenie listy szybkich poleceri.

L& 8 ~dye = UPS WorldShip - Profile Editor -EX
Heme  Tool  Printing Actvities | Impert-Expert | UPSgom  Suppert AQ-

Rt

Keyed  Batch Actomatic Batch  Automatic Bxpo
Ma - L

dected | CrestefEct  Took
Import ¥ Import + Import» | Expont  Expon ' Co Diate
Import Export Impeet/Export Tools Quick Commands
Ruhirence Mamber 1.
Ak 1 7] Gamuclay Dedvery
- L o
Addgess & Address }
Goneral Desc. of Goods:
Courtn/Teamory: Posts] Code:
(UstedKmgdom = | Bl Tranaponston Te
Gy o Tows SunePrgvnce/County, M
Tolaghons: E-mad Address: Wil Retum Senvces Shipper's Cont{GBP]
Waight (kgh Pubiished
UPS Account Ty 0 Numbar: Shipmant Num. ol Pg
1 0.00
¥ anPackages idanseal :
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Sippar Brcble Nome Frg (w4 v [ [amEw
1TESES - - = Save Profie F10
Aad 1| Pgs el Pig
e Tal Order Floguired Fialds 'ﬁ
Frosse m: Seluct Custiom Label I[‘}s ~].] [ws =] || EstBrolie Eddor |
Ve

XOFY Pending: 0 Shemeis 0 Peots) | |

Tworzenie listy szybkich polecen

1. W karcie Importowanie/Eksportowanie (Import/Export) wybierz opcje Utwérz nowe
(Create New).

2. W oknie Edytora szybkich polecen (Quick Commands Editor) utwérz liste szybkich polecen
(Quick Commands).

m Aby dodac polecenie, wybierz polecenie w polu Dostepne polecenia (Available
Commands) i kliknij Dodaj (Add). Polecenie zostanie dodane do pola Wybrane
polecenia (Selected Commands).

m Aby usunac polecenie, wybierz je w oknie Wybrane polecenia (Selected Commands)
i kliknij opcje Usun (Remove).

m Aby usunac¢ wszystkie polecenia, kliknij opcje Usun wszystkie (Remove All).
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3. Edytuj wybrane polecenie w nastepujacy sposéb:

1 Jesli dodane zostato polecenie, ktére mozna doda¢ wiecej niz raz, pojawi sie okno
Edytora szybkich polecen (Quick Commands Editor), umozliwiajace jego konfiguracje.
Patrz punkt Modyfikacja szybkich polecen.

1 Jesli dodane zostato polecenie, ktére mozna dodac tylko raz, przejdz do punktu 4.
Wskazowka: Jesli chcesz zmienic opcje domysine wybranego polecenia, kliknij opcje
Edytuj (Edit). Patrz punkt Modyfikacja szybkich polecen.

4. Ustaw polecenia na liscie szybkich polecen w zadanej kolejnosci.
= Aby przesunac polecenie w gore, wybierz je i kliknij opcje Przesun w gére (Move Up).
= Aby przesuna¢ polecenie w dét, wybierz je i kliknij opcje Przesun w dét (Move Down).

5. Aby wyswietli¢ i korzystac z listy szybkich polecen, na karcie Importowanie/Eksporto-
wanie (Import/Export) wybierz polecenie na liscie szybkich polecef (Quick Commands).

Modyfikacja szybkich polecen

1. W karcie Importowanie/Eksportowanie (Import/Export) wybierz opcje Utwérz nowe
(Create New).

2. W oknie Edytora szybkich polecen (Quick Commands Editor) dodaj nowe polecenie:
= Wybierz polecenie z okna Dostepne polecenia (Available Commands).
= Kliknij Dodaj (Add).

Jesli dodane zostato polecenie, ktére mozna doda¢ wiecej niz raz, pojawi sie okno Edytora

szybkich polecen (Quick Commands Editor) z podanymi informacjami na temat polecenia.
Nazwa polecenia pojawia sie na pasku tytutu. Przejdz do punktu 4.

Jesli dodane zostato polecenie, ktére mozna dodac tylko raz, nazwa polecenia pojawi sie
w oknie Wybrane polecenia (Selected Commands). Jesli chcesz zmodyfikowa¢ polecenie,
przejdz do punktu 3, w przeciwnym wypadku przejdz do punktu 7.
3. Aby zmodyfikowac istniejace polecenie na liscie szybkich polecen (Quick Commands):
= Wybierz polecenie w oknie Wybrane polecenia (Selected Commands).
m Kliknij Edytuj (Edit).

Pojawi sie okno Edytora szybkich polecen (Quick Commands Editor) zawierajace informacje
dotyczace wybranego polecenia. Nazwa polecenia pojawia sie na pasku tytutu.

Aby dokonac¢ edycji polecenia, ktére mozna doda¢ wiecej niz raz, przejdz do punktu 4,
w przeciwnym wypadku przejdz do punktu 5.
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Dodatkowe elementy i funkcje

Modyfikacja szybkich polecen (cigg dalszy)
4. Wykonaj odpowiednie czynnosci:
= Aby wybra¢ Numer nadawcy, kliknij strzatke w dét w polu Wybierz numer
nadawcy (Select Shipper Number) i wybierz odpowiedni numer.
m Aby wybra¢ Profil (Profile), kliknij strzatke w dét w polu Wybierz profil (Select
Profile) i wybierz odpowiedni profil.
= Aby wybra¢ Rozpocznij import z uzyciem klucza (Start Keyed Import), wybierz
nazwe mapy w polu Rozpocznij import z uzyciem klucza (Start Keyed Import).
m Aby wybra¢ Import wsadowy (Batch Import), wybierz nazwe mapy w polu
Rozpocznij import wsadowy (Start Batch Import).

= Aby wybra¢ Eksport wsadowy (Batch Export), wybierz nazwe mapy w polu
Rozpocznij eksport wsadowy (Start Batch Export).

5. Aby dodac¢ podpowiedz do polecenia, wpisz do 80 znakéw w polu Tekst
podpowiedzi (Tooltip Text) lub uzyj gotowej podpowiedzi.
6. Kliknij OK.

7. W razie potrzeby powtdrz te czynnosci lub kliknij OK.

Etykiety bledow wydrukowane podczas przetwarzania
wsadowego

Aplikacja WorldShip drukuje teraz domysine etykiety dla kazdej paczki, w ktérej
przypadku przesytka nie przeszta walidacji podczas Przetwarzania wsadowego (Batch
Processing). Etykieta okresla btad i podaje informacje niezbedne do dokonania korekt
dla paczki, aby mozliwe byto jej przetworzenie i stuzy jako etykieta wypetniajaca,
aby utrzyma¢ odpowiednia kolejnosci etykiet w stosunku do paczek. Opcja Wydrukuj
etykiete btedu podczas przetwarzania wsadowego znajduje sie w pozycji
Preferowany wydruk etykiet w karcie Ustawienia drukowania w oknie Edytor
preferencji systemowych.
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Etykiety niestandardowe

Edytor Etykiet Uzytkownika (Custom Label Editor) pozwala tworzy¢, zapisywac

i usuwac szablony dla etykiet zindywidualizowanych. Etykieta uzytkownika moze
by¢ ilustracja, tekst promocyjny, inny rodzaj tekstu, pola informacji o przesytce lub
potaczenie powyiszych elementéw. Aby wyszczegdlni¢, z ktérego szablonu etykiet
bedziesz korzystac, przypisz etykiete do wydruku przy danym profilu lub dodaj
przycisk na pasku narzedzi uzytkownika.
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Dodatkowe elementy i funkcje

Wybieranie blankietow etykiet

Skontroluj, czy w drukarce znajduje sie odpowiedni materiat blankietowy na etykiety. Custom Label Editor B
Wymagania co do blankietow sg rézne w zaleznosci od wykorzystywanej kategorii szablonu, Ll anlEilt o Casenere, Dae (Letel o it Lt el Tampk
; W5 i~ Existing Template:
zgodnie z ponizszg charakterystyka: reting Teme I
' . . . . Template Name Template Type
m Szablon nagtéwka etykiety przesytki (Shipment Label Header) pozwala na dostosowanie {UPS Sample } Shipment Label Header
dwucalowej powierzchni na gérze etykiety dla blankietow o nastepujacych wymiarach: {Upe cameie o i b Lase
termiczne 4 x 8 lub 4 x 8%, laserowe 8" x 11 (1 etykieta na strone), laserowe 8% x 11 {UPS Sample } Consignes Label
A . {UPS Sample Shipment Doz Label
(2 etykiety na strone) i laserowe A4 210 x 297. {UPS Sample } Air Freight Dioc Label
m Szablon etykiety dokumentowej (Doc Label) pozwala na dostosowanie dolnych dwach cali
blankietdw o nastepujacych wymiarach: termiczne 4 x 8 lub 4 x 8% (perforowane).
m Szablon etykiety odbiorcy (Consignee Label) umozliwia indywidualizacje dowolnego e | Comy Dele |
odcinka etykiety odbiorcy (dodatkowa etykieta, ktéra nie zastepuje etykiety wysytkowej)
. . , — Mew Ternplate
w blankietach nastepujacych formatéw: 4 x 8 lub 4 x 6. _
Template Type: IShlpment Dioc Label j
: TP E i ShipmentLabeHeader]
Tworzenie nowego / Edytowanie istniejgcego szablonu etykiet ezl L[%J
zindywidualizowanych T
y y Cloge Help |
1. W karcie Narzedzia (Tools) zaznacz Tworzenie/Edytowanie etykiet uiytkownika (Create/
Edit Custom Labels). Pojawi sie okno Edytora etykiet uzytkownika. — =
2. Aby edytowac istniejacy szablon: & e o pop—
= W pozycji Istniejace szablony (Existing Templates) wybierz szablon, ktéry ma by¢ I Fon - oiss] (e g | (et
edytOWany 224 Calkowita oplata za prze EBomoc
. 225 Suma wynegocjowanyc. Skojore 2 profiem
o . . . L. . . 226 Suma oplat KCK za prze
m Kliknij Edytuj (Edit). Pojawi sie okno Edytuj szablon (Edit Template). ZZ Zl';“:ﬂ“:"“l;‘”i:“"i
Uwaga: Nie mozna edytowac lub wykasowac przyktadowych szablonéw UPS. Mozna B0t
kopiowad, a nastepnie edytowac przyktadowe szablony UPS. Patrz krok 3. 2 ket ot
L 233 Suma jowar
= Przejdz do kroku 6. = :;a:;m;gf&i:gi
I 236 Ca\k::ﬂ“: :E\:yv:a:;: Stk
3. Jesli chcesz utworzy¢ szablon w oparciu o istniejacy szablon, taki jak szablon 27 sums e
e ol KK mpre < =
przyktadowy UPS: —— : g :
Usun
.. . e .. . , , Dlug. pola: 20 =
= W pozycji Istniejace szablony (Existing Templates) wybierz szablon, ktéry ma by¢ | cotosseane 0
podstawg nowego szablonu. S = r——
= Kliknij Kopiuj (Copy). Pojawi sie okno Kopiuj szablon (Copy Template). ! st i iy,
! . : | = mws il o
= Wpisz nazwe szablonu (do 50 znakéw) w polu Wpisz nazwe nowego szablonu (Enter gm.mﬂ::wm e T e T 'm:mgn R
the Name of the New Template) i kliknij OK. Pojawi sie okno Edytuj szablon (Edit i L ?k”;n%g;giﬁdgdm
ferencj umer monitorowania partit i 2 .
Template). Rf);.:eufrnmzifmmatynh ch WA:T D&T Oplac m;fqgiﬁffmw
HANDLING CHARGE OpOpcja wartosci deklarowanej FRT: Oplac Edytorze preferencii
(] PrZeJdi do kroku 6 | EHIPMENT PUB RATE CHARGES: SCalkowita oplata SVC  Shipment ﬁz’é"md"‘:fgmm
£l . " || pv Opcia wartosci coD PuRS Opeja zwrotu dokumentu dokumentéw, aby stykista
Prrmmaie T pp e it
[ UsincbmzzBbictela | | | TOTRUBCHE KCakowia opkla)

Podrecznik uzytkownika 24

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. 01/17



Dodatkowe elementy i funkcje

Tworzenie lub edytowanie szablonu etykiety niestandardowej
(cigg dalszy)
4. Aby usungc istniejacy szablon:
= W pozycji Istniejace szablony (Existing Templates) wybierz szablon, ktéry ma zosta¢ usuniety.
m Kliknij Usun (Delete). Pojawi sie prosba o potwierdzenie usuniecia.
= Kliknij przycisk Tak (Yes). Pojawi sie okno Edytora etykiet uzytkownika.
= Przejdz do kroku 11.

5. Aby utworzy¢ nowy szablon:

= W pozycji Nowy szablon (New Template) kliknij strzatke w dot przy polu Rodzaj szablonu
(Template Type) i wybierz odpowiedni rodzaj szablonu.

= Wpisz nazwe (do 50 znakéw) nowego szablonu w polu Nazwa szablonu (Template Name).
m Kliknij Utwérz. Pojawi sie okno Edytuj szablon (Edit Template).

6. Dodaj poszczegdlne elementy do szablonu przy uzyciu jednej z ponizszych opcji dodawania:

Uwaga: Aby posortowac alfabetycznie pola WorldShip, kliknij etykiete kolumny pdl (Field
column).

m Dodaj pole - Kliknij strzatke w d6t w polu Pola WorldShip (WorldShip Fields) i wybierz
kategorie pola. Przy uzyciu listy pél pod kategorig pdl wybierz odpowiednie pole, a nastepnie
przeciagnij i upusc pole w odpowiednim miejscu na szablonie dla jego zamieszczenia.

® Dodaj dowolny tekst - Wpisz tekst o dt. do 45 znakéw w polu Dowolny tekst (Custom Text),

kliknij Dodaj tekst (Add Text) i kliknij odpowiednie miejsce na szablonie, aby umiesci¢ tam
tekst.

® Dodawanie pola bez tekstu - Zaznacz pole wyboru Dopisywanie pola danych (Add Data Field
Only).

= Dopisywanie danych prébnych - Zaznacz pole wyboru Wyswietlanie danych prébnych
(Display Test Data), co zapetni pola danymi prébnymi.

= Dopisywanie obrazu do szablonu — Wybierz obraz ze Zbioru obrazéw, a nastepnie przeciagnij
i upus¢ go w wybranym na szablonie miejscu docelowym.

= Dopisywanie ilustracji do Zbioru ilustracji (Image Library) - Kliknij Dodaj ilustracje do zbioru
(Add Library Image). W oknie Dodawanie ilustracji (Add Image), nanies $ciezke do jej
lokalizacji lub kliknij Przegladaj (Browse), po czym wyszukaj i zaznacz wybrany obraz.
Nastepnie kliknij OK. llustracja zostata zapisana w zbiorze (bibliotece).

= Dodaj pozioma linie — Kliknij Dodaj linie na planszy Szablonu, kliknij i przytrzymaj lewy
przycisk myszy, wskazujac poczatek linii na szablonie, przeciagnij do konca linii, a nastepnie
zwolnij lewy klawisz myszy.
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7. W miare potrzeby zmodyfikuj wtasciwosci pdl i tekstu do umieszczenia w szablonie.
u Wybierz element w szablonie.

= W pozycji Wtasciwosci pola (Field Properties) zmien czcionke i ustawienie, zmief tekst na
pogrubiony lub zdefiniuj kod paskowy.

u Na liscie pol aplikacji WorldShip zmien dtugos¢ pola.
= Kliknij Modyfikuj (Modify).

8. Usun pola z szablonu w nastepujacy sposéb:

= Aby usunac jedno pole, wybierz je w szablonie i kliknij Usufi (Remove). Pojawi sie prosba
o potwierdzenie usuniecia. Kliknij Tak (Yes), a wowczas pole zostanie usunigte z szablonu.
= Aby usunac wszystkie pola, kliknij Usun wszystkie (Remove All). Pojawi sie prosba o potwier-
dzenie usuniecia. Kliknij Tak (Yes), a wowczas wszystkie pola zostana usuniete z szablonu.

9. Aby sprawdzi¢ etykiete uzytkownika, kliknij Drukuj etykiete testowa (Print Test Label).
Etykieta jest drukowana przy uzyciu wybranych opcji druku etykiet okreslonych
w preferencjach systemowych.

10. Aby do danego profilu przydzieli¢ szablon etykiety niestandardowej, zaznacz odpowiednie pole
wyboru w oknie Skojarz z profilem (Associate with Profile). Zapisany indywidualny szablon
etykiety stuzyt bedzie dla wszystkich przesytek skojarzonych ze wskazanym profilem.

Uwaga: Mozna réwniez przypisac etykiete uzytkownika do danego profilu, klikajagc w oknie
Edytora profili (Profile Editor) opcje Wybdr etykiety uzytkownika (Select Custom Label).

11. Kliknij OK.

Ustawienia druku etykiet zindywidualizowanych

1. W karcie Narzedzia (Tools) wybierz Edytor preferencji systemowych (Systems Preferences
Editor), a nastepnie karte Ustawienia druku (Printing Setup).

2. W polu wyboru drukarek etykietowych zaznacz odpowiednig drukarke, a nastepnie kliknij
Ustawienia drukarki (Printer Setup).

3. W oknie Ustawienia drukarki etykietowej (Label Printer Setup) sprawdz, czy wybrano
odpowiednia konfiguracje etykiet. Zaktualizuj dane w polach Wymiary blankietéw (Label Stock
Dimensions) oraz Wykorzystania powierzchni (Extended Area Usage) dla wybranego formatu
etykiet.

4. Kliknij Zastosuj (Apply).

5. W karcie Ustawien druku (Printing Setup) zaznacz odpowiednie pola wyboru tak,
aby odpowiadaty etykiecie dokumentowej (Doc) lub etykiecie danych Odbiorcy (Consignee).

6. Kliknij Aktualizuj (Update), a nastepnie OK.
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Materiaty dodatkowe

Dostep do pomocy
Istnieje kilka opcji dostepu do pomocy:

1. W oprogramowaniu:

Pomoc WorldShip (WorldShip Help)

m Aby znalez¢ okre$lone informacje, wybierz na karcie Wsparcie (Support) opcje
WorldShip, a nastepnie opcje Pomoc UPS WorldShip (UPS WorldShip Help).
Na karcie Indeks (Index) wpisz nazwe zadania, termin lub pojecie, nastepnie
nacisnij Enter.

m Aby wyszuka¢ ogdlne informacje o aplikacji WorldShip, wybierz w karcie Wsparcie
(Support) opcje WorldShip, a nastepnie opcje Pomoc UPS WorldShip (UPS
WorldShip Help), karte Spis tresci (Contents) i temat pomocy.

= Aby uzyska¢ pomoc dotyczaca okreslonego okna, kliknij symbol ? w prawym
gornym rogu (jesli jest dostepny), a nastepnie w wyswietlonym polu przycisk
Pomoc (jesli jest dostepny) lub przytrzymaj klawisz Shift i nacisnij klawisz F1.

= Podrecznik uzytkownika i Podrecznik instalacji dla oprogramowania WorldShip s3
dostepne do przegladania i drukowania jako dokumenty PDF. Bezptatne opro-
gramowanie Adobe® Reader® mozna pobrac ze strony adobe.com. Zastosu;j
nastepujace instrukcje, aby uzyskac dostep do Podrecznikéw:

1. Na karcie Pomoc (Support) wybierz opcje WorldShip, a nastepnie Podreczniki
uzytkownika UPS WorldShip (WorldShip User Guides).

2. Na stronie Podreczniki uzytkownika WorldShip (WorldShip User Guides) kliknij
tacze Pobierz (Download), aby wybra¢ odpowiedni podrecznik.

3. Przejrzyj i wydrukuj potrzebne dokumenty.

UPS, znak marki UPS, kolor bragzowy, ups.com, WorldShip oraz Quantum View Notify s3 znakami
ustugowymi, znakami towarowymi albo zarejestrowanymi znakami towarowymi firmy United
Parcel Service of America, Inc.

Adobe Reader jest zarejestrowanym znakiem towarowym Adobe Systems Incorporated. Wszelkie prawa zastrzezone.
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2. Telefonicznie:

Odpowiedzi na pytania techniczne dotyczace WorldShip, ktérych nie zawiera
niniejszy podrecznik ani Podrecznik instalacji (Installation Guide) na stronie ups.com,
mozna uzyskac¢, dzwonigc pod numer pomocy technicznej podany na nastepnej
stronie.

Dzwoniac, nalezy podac nastepujace informacje:

= Numer klienta UPS oraz wersje oprogramowania WorldShip (informacja na ten
temat znajduje sie w prawym dolnym rogu ekranu WorldShip).

= Nazwe i wersje systemu operacyjnego komputera oraz rodzaj drukarki.
= Metode komunikacji (Dostep bezposredni lub telefoniczny).
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Materiaty dodatkowe

Numery telefoniczne wsparcia technicznego

Jesli masz pytania na temat oprogramowania WorldShip, na ktore nie znalazte$/-as odpowiedzi w niniejszym podreczniku lub w opcji pomocy WorldShip Help, zadzwon pod

nastepujace numery:

Afganistan..........cccoooeveeiniinerneineis +93-79-3204045 / 9647814318252
Albania.. . e +355682048904
AIGIETIA ..ot +213661342644
ANGOIA ..o +244 927686126
Arabia Saudyjska .............ccoeviiiriiniie e +966-5-54656039
ATZENTYNA ..o 0800122 0286
ATMENIA. ..ot 103741273090
Australia 1800 148 934
AUSTTIA ..o 0800312 407
Azerbejdian ..., +1099 4124933991/ +994 12 490 6989

+994-12-493 3991
Bahamy. . s 1-888-960-2683
BEIGIA ...t e 080021877
BErMUAY ...t 1-888-960-2678
BIatOrus ... 375-17-227-2233
Boliwia .. 800 100 807
Bosnia.... 033788160
Brazylia .....ccovvveeeeeeiecicrieceeeeeies 0800 8923328 lub 55 11 569 46606
BUTUNGI. ...ooceoc e +971-4-339-1939
BUEGATIA. ..o 070018877
CRITE e 800 835 682
Chifiska Republika Ludowa......................... 4000133023 /10800 852 0698
Cypr....... 77777200
Dania..... 80332255
Demokratyczna Republika Konga ............ccccoovvininiinininininns +243 9918740
DZIDUL ... +971-4-339-1939
EGIPt ..ot +202-24141456, +20-2-29815099
EKWAAOT ..o 1800000 119
ESTONIA.......ooomiic e 372 666 47 00
Etiopia ... . SN +971-4-339-1939
Filipiny ..o 1800 1855 0023 lub 1800 765 2927
FINIANGIA ..o 0800 1877 2255
FIANC). .o 0805025 550
Ghana.... ....00233-302-762510
GIDFAHAT ... +350 200 42332
Gregja.... e 210-99 84 334
GWALEMAIA. ..o 1800 8350384
HiSZPANIa.......ouvveviieciceccces 90022 58 77 lub 902 88 88 20
HOIANGIA ... 0800 222 5587
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Honduras...... 800-0123
Hongkong..... 82062133
Indie ..o 91-22-2827-6111 / 00 0800 852 1113 (bezptatny)
INAONCZJ......ooo e 0018038523670
Irlandia POtNOCNA...........c.vvevereiiee e 08003316010
1Z0B@L....eoeeeee e 00-972-(0) 56-890028
Japonia ......... ....00531 850020
Jordania........ +971-4-339-1939
Kajmany .... 1-888-960-2686
KBMEIUN....o.vooieeiiieee s (+237) 33.43.09.73
Kanada ........ccccooeveveieieieeee e 1-888-UPS-TECH (1-888-877-8324)
Kazachstan... s +7727-2644112, +7727-2644084
Kirgistan ........ocovevvevenceeeecscenns +996 312 699 988 / +996-312-979713
Kolumbia...... ..01800 752 2293
Korea Potudniowa..... ..00798 8521 3669
KOSTArYKa ... 0800052 1591
LIEWA. oo 370-37-350505
LUKSEMDBUIG. ..ot FR 00 33 8050 10365
Malawi......... ....+265-1-770082
Maleija......... s 1800 804709
Mali oo e +22320299152
Maroko...... +212) 522 483636
MaUTEtaNia.......coovreieieee s +222 452928 89
Mauritius....... .. +230-9403449 / +230-9403433 /
+230-4052925

.................................................................................. 018007146535

.00 338050 10365

...258-2130-5353

..+373-22-403901

.................................. 0800 1002630
NIGEII3.....veeeirieieie e 234 12704981-5,234 1 2704992
NIKAragua.........oovovvvrerririeerersesreins ..001800 226 0452
Norwegia...... e 800 32 255
Nowa Zelandia.......... et 0800 443 785
OMan.......ccoooeeeeereen +968 24683953, +968 24683951, +968 24683965
PaKiStan.........ccovuivieeiciecc e +92-301-2162473
PANama ..o 00800052 1414
PAragWaj ....couveueciiiii s 0098005210051
PEIU ..o 0800009 19

Polska. ...2220303 21
Portoryko ........ 1-888-UPS-TECH (1-888-877-8324)
POMtUZAlia........oveiviiiici s 800783 458
Republika CZeska..........ccvvuiiiiiiiiccee e 800 143268
Republika Dominikany ... 1888 760 0095
Republika Iflandii............ccooveveeiinerineieceeceeceecies 1800 202 227
Rosja... 74959612211
RPA..... +27 119229200
RUMUNIA ..o 40212338877
RWANAA ... +971-4-339-1939
SAIWAAON ... 8006191
Senegal 22133 8646042
S@IDIA ... +381 112286 422
Singapur......... ...800 852 3362
Stany Zjednoczone..... ...888-553-1118
SZKOCja ...vvvveeinen .08003316010
STWAJCATIA ... 080082 2554
Szwecja ..020 120 2255
Stowacja.......... ...+421(0)2 58250 281
Stowenia.......... ...38642811224
TAJIANMIA.....eoeeeeii s 0018008523658
TPWAN ..c.ooeiriciicice et 00801 855 662
TANZANIA ... .+971-4-339-1939
Tunezja s +971-4-339-1939
Turgja.. s 0090-212-413 2222
Urugwaj 000 405 296 651
UZDEKIStaN. ... +998 (71) 1203838
WalIa cooocc e 08003316010
WeNezZUela ... e 08001005772
Wielka Brytania..........ccocoevcniineccneccecceeeeeces 08003316010
Wybrzeie Kosci Stoniowej. .+225-21-24-16-30
Wyspy Dziewicze Stanéw Zjednoczonych.........cccccvvvveirinnnee 1888 877 8324
WEBIY oot 06 80016482
WHOCRY ..o 800122732
Zambia .260 11257361
Limbabwe ....... e +263-775 996824
Zjednoczone Emiraty Arabskie . 800-4774 (lokalnie)

7805643
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Wysytka towarow niebezpiecznych

O towarach niebezpiecznych

Towary niebezpieczne to ustuga kontraktowa dostepna w wybranych krajach.
Po przejsciu na nowsza wersje, w karcie Narzedzia (Tools) wybierz opcje
Preferencje systemowe (System Preference), a nastepnie Towary niebez-
pieczne (Dangerous Goods). Naleiy skonfigurowac ustawienia domysine dla
irédta danych Rejestru sktadu chemicznego i dla drukowania dokumentagji
Towardéw niebezpiecznych. WorldShip zaimportuje Rejestr sktadu chemicznego
z istniejacego zewnetrznego irédta danych lub ze ir6dta danych WorldShip.

Edytowanie rejestru sktadu chemicznego towaréw
niebezpiecznych

Edytor rejestru sktadu chemicznego towaréw niebezpiecznych pozwala nadawcy
zobaczy¢, usuwac lub modyfikowac istniejacy rejestr towaréw niebezpiecznych,
ktory mozna nastepnie przechowa¢ w Osobistej tabeli sktadu chemicznego (Personal
Chemical Table).

Aby edytowac rejestr sktadu chemicznego towaréw niebezpiecznych (DG):

1. Aby wpisa¢ nowy rekord rejestru sktadu chemicznego, wybierz Nowy rekord z pola
Numer referencyjny DG w karcie Opcje znajdujacej sie w oknie Wysytka (opcja
Nowego rekordu pojawia sie, jesli wybrano WorldShip jako Zrddto bazy danych).

2. Nastepnie pojawi sie okno Edytora rekordéw sktadu chemicznego towardw niebez-
piecznych (Dangerous Goods Chemical Record Editor). Zostanie wybrane
i zablokowane pole Zestawu regulacyjnego (Regulation Set). Wymagane bedzie
wprowadzenie informacji w pole llosci, pole Jednostki wielkosci i Typu opa-
kowania, zas informacja o Srodku transportu zostanie pobrana z pola Zestawu
regulacyjnego (Regulation Set).

3. Po kliknieciu przycisku Zapisz (Save) WorldShip zgtasza zapytanie o wszelkie
brakujace informacje i podaje komunikat, ze rekord sktadu chemicznego zostanie
zapisany w Tabeli sktadu chemicznego (Chemical Table).

4. Po wybraniu przycisku Usun (Delete) WorldShip zgtasza prosbe o potwierdzenie
zamiaru usuniecia aktualnego rekordu z Tabeli sktadu chemicznego (Chemical Table).

5. Jesli klikniesz przycisk Wyczys¢ (Clear), WorldShip wysle komunikat ostrzegajacy,
ze rekord sktadu chemicznego zostat zmodyfikowany. Otrzymasz réwniez komunikat
o mozliwosci wyczyszczenia lub zachowania danych wprowadzonych do edytora.
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System Preferences Editor

PFrinting Setupl Sh\pmentDetai\HepoltSetup| 5hipping| Miscellaneous  Dlangerous Goods I

i~ Chemical Record Data Sourc:
" WlorldS hip

¥ Piint Dangerous Goods documentation using WorldShip

I~ Export Dangerous Goods after processing a shipment

Cancel |

If you choose to export D angerous Goods after processing a shipment, please specify the
location for exparting the Dangerous G oods informatian.

I Browse,..

i~ Custom Record |dentifier Captiars

Becord Identifier 1

Becord |dentifier 2,

Becord Identifier 3;

Help |

Dangerous Goods Information

Reference Number: Regulation Set:

2728 - IATA -

View Chemical Records.

Reportable Quantity: Proper Shipping Name:

Dry lce

Technical Name:
Class Division Number: Subrisk Class- Identification Number: Packing Group:
148 - 148 - I -
Additional Description:
Quantity- Unit Of Measure: Number of Packages: Packaging Type:
116 kg - 50 Fiberboard Box -
Record Identifier 1 Record Identifier 2 Record Identifier 3:
Packing Instructions: Transportation Mode: Label Required:
1128 Passenger Aircraft -
Emergency Phone: ER Registrant:

l Save DP ] ‘ Delete | | Clear ] ’ Close ‘ l ]
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Wysytka towarow niebezpiecznych

Przegladanie rejestru sktadu chemicznego towarow
niebezpiecznych

Moiesz przegladac rekordy sktadu chemicznego w Osobistej tabeli sktadu chemicz-
nego (Personal Chemical Table) lub w Tabeli sktadu chemicznego UPS (UPS Chemi-
cal Table), wybierajac Przegladarke rekordéw sktadu chemicznego towaréw
niebezpiecznych (Dangerous Goods Chemical Record Viewer) w karcie Moje ustugi
(My Services) w oknie Wysytka (Shipping) badi wybierajac przycisk Przegladaj
rekordy sktadu chemicznego (View Chemical Records) w Edytorze rekordéw sktadu
chemicznego towaréw niebezpiecznych (Dangerous Goods Chemical Record Editor).

Przegladanie rekordu w Osobistej tabeli sktadu chemicznego:

1. W oknie Przegladarki rekordow sktadu chemicznego towaréw niebezpiecznych
(Dangerous Goods Chemical Record Viewer) wybdr Osobistej Tabeli sktadu chemicz-
nego (Personal Chemical Table) dokonywany jest domyslnie, odczyt w polu Zestawu
regulacyjnego (Regulation Set) ustawiony jest domyslnie na Wszystkie (All), za$
w oknie Wynikdw wyszukiwania (Search Results) pokazane sa wszystkie rekordy dla
wszystkich zestawdéw regulacyjnych zapisanych aktualnie w Osobistej tabeli sktadu
chemicznego (Personal Chemical Table). Mozna wprowadzi¢ szczegétowe kryteria
wyszukiwania i filtrowa¢ pod wybranym katem wyniki wyszukiwania.

2. Wybierz rekord i w oknie Szczegétéw rekordu (Record Details) poszukaj pl wyboru
i wartosci rekordu.

3. W celu usuniecia wybranego rekordu kliknij Usun (Delete), a otrzymasz instrukcje,
aby potwierdzi¢ zamiar usuniecia rekordu.

Przegladanie rekordu w Tabeli sktadu chemicznego UPS:

1. W oknie Przegladarki rekordéw sktadu chemicznego towaréw niebezpiecznych
(Dangerous Goods Chemical Record Viewer) wybierz UPS w Tabeli sktadu chemicz-
nego (Chemical Table). Pole Zestawu regulacyjnego (Regulation Set) bedzie
ustawione domyslnie na pierwszym zestawie regulacyjnym w tabeli. Na kryteria
wyszukiwania sktadaja sie Zestaw regulacyjny (Regulation Set), Numer identyfika-
cyjny (Identifcation Number) i Nazwa przesytanego towaru (Proper Shipping Name).
Okno Wynikéw wyszukiwania (Search Results) pokazuje wszystkie rekordy
0 wspdlnym zestawie regulacyjnym okreslonym na podstawie zestawu wartosci
w polu Zestaw regulacyjny (Regulation Set).

2. Okno Szczego6téw rekordu (Record Details) przedstawia wartos¢ lub sktad aktualnie
wybranego rekordu. Wybranego rekordu nie mozna usungc.

3. Mozesz dodac dane o sktadzie chemicznym UPS do Osobistej tabeli sktadu chemicz-
nego i wykorzystywac je do realizacji Przesytek zawierajgcych towary niebezpieczne.
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Dangerous Goods Chemical Record Yiewer
r—Search Criteria

|

Chemical T able

% Persanal

o UPS

Begulation Set

Identification Mumber:

Record |dentifier:

a—

Proper Shipping M amne:

Search |

—Search Results

Total Records Displayed: 2

|dentific: | Froper 5 | Packing | Record ID1 | Recard | | Record | | Reg Set |
1D rurm Proper5... | Rec I 1 Fecardl... Recardl.. ADR
10 Mum Proper5... | Record 1D 1 Recardl... Recardl.. [ATA

Record Details:

Figld

| Walue

Reference Number
Clazs Division Nurnber
Subrisk Class
Technical Mame
Transportation Mode
Additional Description
Fiegulation Set

oot

1.45

1.45

Technical Mame
Pazzenger Aircraft

Additional Description

IATA

Select

Clear Al

LCloze

Help
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Wysytka towarow niebezpiecznych

Przetwarzanie przesyitki z towarami niebezpiecznymi
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1. Podaj adres odbiorcy. o ardes) * UPS WorldShip .o x
. | HMome  MySeees | Tools | Printing Actvives  Import-Bmert  UPSeom  Support AQ-
2. Podaj adres nadawcy. 4 Create/tdit Tab Orcer —— . '
. y . Somnres| B A2 T B K
3. Podaj poziom przesytki i szczeg6ty dotyczace wybranych opcji, takie jak zastoso- e Gyt Comom Libe | 0780 ononer e ey | SComToe P e
wana ustuga UPS i informacje o ptatniku, informacje o towarze, opcje przesytki, Profle ocis Praterancsi Eioes and Comminicabion
rozmiary przesytki, opis przesytki, numery referencyjne przesytkii lista T IR EREE o | | S| o
przesytanych towarow. ’ 1°°_"‘"; - B | e ,w“;t |:]
i Opcie (Onti biers T ebezoi b Good [ )| [ [[pSesaestes
4. W karcie Opcje (Options) wybierz Towary niebezpieczne (Dangerous Goods). - E‘Eiémm"“" T
5. W polu wybqrq Aktl!alny zestayv rggulacyjny (Curre.nt Regulation Set) kliknij o . ﬁg
strzatke w dot i wybierz odpowiedni zestaw regulacyjny. Adess2 Adaress - -
6. Kliknij strzatke w d6t w polu wyboru Numer referencyjny DG 1 (DG Reference 1) e i, | -
. . . [ . . , Cayor Toum: State/Pravinc | I
i wybierz numer referencyjny DG lub kliknij Szczegéty (Details), aby wyszukac Beussels g oo
numer referencyjny DG. — T
UPS AccountMumber  Tax 1D Number, | |_Aug-mu -
7. Powtorz dziatania z punktéw 5 i 6, jesli w sktad przesytki wchodzg inne towary vy % .
niebezpieczne. Jesli nie ma dodatkowych towaréw niebezpiecznych, kliknij TotiCost bousD
Przetwarzaj przesytke (Process Shipment).
Ver: | XOFY! Pending: 0 Shprmit(s). O Pigls). Cost: | ‘ﬂ.
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