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UzZivatelska prirucka

Software WorldShip poskytuje snadny zplisob automatizace
Vasi expedic¢ni ¢innosti. UmozZnuje rychle zpracovat vSechny
svoje zasilky odesilané prostfednictvim sluzby UPS®, tisknout
stitky a faktury, elektronicky oznamovat denni informace o
expedici spolecnosti UPS a sledovat svoje zasilky:.
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Odeslani

Zpracovani zasilek

Lpracovani jednokusovych zdsilek
1. Uvedte adresu piijemce.

2. Zvolte sluzbu UPS.

3. Zvolte typ balicku.

4. Uvedte informace o plétci.

5. Zadejte celkovou hmotnost zasilky a pocet balika.

6. Zvolte moznosti zasilek a balik(, které se vztahuji na vsechny baliky.

7. Podle potieby zadejte objemovou hmotnost na zaloZce Podrobnosti.

8. Kliknéte na polozku Zpracovat zasilku.

Lpracovani vicekusovych zasilek - jedna adresa / jeden adresat

1. Ridte se kroky 1 az 5 ve vySe uvedeném oddile Zpracovani jednokusovych zasilek.

2. Chcete-li k z3silce pridat dalsi balik, kliknéte na polozku Pfidat a zadejte hmotnost
baliku.

3. Chcete-li pfidat vice balik( o stejné hmotnosti, zadejte pocet balik( v poli Kusy.
Kliknéte na polozku Pfidat.

4. Kliknéte na polozku Zpracovat zasilku.

Pozndamka: Jakmile zpracujete vsechny svoje baliky a jiné zdsilky, dokoncete proces
Denni uzavérka.
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Odeslani

Zpracovani zasilek pokracovini)

Podle potieby pfejdéte do jiného rezimu zpracovani pomoci zélozky Odesilani
v kategorii Editor piedvoleb systému v nabidce Néstroje.

Poznamka: Piedvolba tohoto systému je k dispozici, pouze pokud bude pracovni
stanice obsahovat prepravce sluzby Trade Direct s jinou kontejnerovou ndkladni
stanici mista urceni neZ Spojené Staty, Portoriko, Kanada nebo Americké Panenské
ostrovy, nebo bude obsahovat jiného prepravce neZ prepravce sluzby Trade Direct
s jinym mistem puvodu neZ Spojené Staty, Portoriko, Kanada nebo Americké
Panenské ostrovy.

Lpracovani zasilky s moZnostmi

1. Ridte se kroky 1 az 5 v oddile Zpracovani jednokusovych zasilek na 1. strané.
2.V okné Odeslani zvolte zélozku MoZnosti.

3. Zaskrtnéte oznacovaci politko u mozZnosti, které chcete poufzit, a poté vypliite dalsi
pole tak, jak to dané moznosti vyzaduji.

4. Kliknéte na polozku Zpracovat zasilku.

Poznamka: Jakmile zpracujete vsechny svoje baliky a jiné zasilky, dokoncete proces
Denni uzdvérka.
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Odeslani

Zpracovani mezinarodnich zasilek

Lpracovavate-li balik do zahranici, aplikace WorldShip maze vystavit potiebnou
exportni dokumentaci.

Postup zpracovani baliku
. Uvedte adresu pfijemce.

. Lvolte sluzbu UPS.
. Lvolte typ balicku.
. Uvedte informace o plétci.

. Zadejte vSeobecny popis zboZi a hmotnost baliku.

A U1 & W N =

. Chcete-li vyplnit potfebnou exportni dokumentaci, zvolte zélozku Celni
dokumentace.

7. Kliknéte na polozku Zpracovat zasilku.

Nahrat celni dokumentaci

Povoleni a zvoleni volby UPS Paperless® Invoice vdm umozni odeslat celni formulére
vytvorené offline, aniz byste museli k z4silce pfipojovat tisténé kopie. Chcete-li
formuldfe odeslat, oznacte policko Nahrat formulare na z3lozce Celni dokumen-
tace a po nalezeni formuldfd kliknéte na polozku Zpracovat zasilku a formuléie
nahrajte.
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Postup vypnuti funkce Exportni dokumentace

Pokud si v soucasné dobé vystavujete vlastni exportni dokumenty, Ize v aplikaci
WorldShip funkci Exportni dokumentace vypnout nasledujicim postupem:

1. Na z4loZce Néstroje zvolte Editor odesilatele.
2. Kliknéte na polozku Upravit a poté zvolte zélozku Mezindrodni.

3. U dokumenta, které nechcete vytisknout, zruste zaskrtnuti policek Povolit
fakturu, Povolit osvédceni NAFTA CO a Povolit osvédceni o pivodu, nebo
zvolte v kategorii Elektronické exportni informace jinou metodu vypliovani
nez UPS za mé vyplni dokument EEI.

Pfi zpracovéni zésilky mazete vypnout funkci vytvoreni faktury nasledovné:
1.V okné Odeslani zvolte zdlozku Celni dokumentace.
2. Zruste zaskrtnuti policka Vytvorit fakturu.

Poznamka: Vypnete-li v aplikaci WorldShip funkci vytvoreni faktury, je nutné zadat
celni hodnotu kvdli urychleni celniho odbavent.

Poznamka: Mezindrodni zasilky, jejichZ obsahem NEJSOU dokumenty, musi
doprovazet tii (3) kopie faktury a veskera dalsi vyZadovana exportni dokumentace
priloZend k hlavnimu baliku.
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Odeslani

Zpracovani zasilek s budoucim datem vyzvednuti

Pomoci funkce aplikace WorldShip s nazvem Zpracovani k budoucimu datu
muiete vyridit zasilky s datem vyzvednuti aZ za 183 kalendainich dni.

Spusténi funkce Zpracovani k budoucimu datu

Chcete-li vyfidit zasilku s budoucim datem vyzvednuti, zapnéte tuto funkci nasledu-
jicim postupem:

1. Na zéloZce Nastroje zvolte Pfedvolby systému a poté Odeslani.

2.V moznostech Volba data vyzvednuti zaskrtnéte policko Zadat manualné data
vyzvednuti. Varovné sdéleni vas pozadd o potvrzeni vasi volby.

3. Kliknéte na moznost Ano a poté na tlacitko OK.
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Address Options
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Odeslani

Zpracovani zasilky s budoucim datem vyzvednuti (pokracovini)
Volba aktivniho data vyzvednuti zasilky

Jakmile vytvofite tuto predvolbu systému, okno Zvolit aktivni datum vyzvednuti Vas
poz3da o volbu data vyzvednuti.

Chcete-li zvolit dnesni datum jako aktivni datum vyzvednuti, jednoduse kliknéte na
tlacitko OK. Chcete-li zvolit budouci datum, kliknéte na Sipku dolg, zvolte v kalendai
datum vyzvednuti zsilky a kliknéte na tlacitko OK. Aktivni datum vyzvednuti z3silky,
které jste zvolili, se objevi na titulnim fadku v horni ¢3sti oken Odeslani a Historie zasilky.

Pfi vyfizovani jednotlivych z3silek budou tyto zasilky uvedeny podle aktivniho data
vyzvednuti zésilky v okné Historie zasilek v ¢3sti Zasilky cekajici na vyzvednuti.

U aktivniho data vyzvednuti zasilky se objevi pismeno ,A”.

Poznamka: NevyZadujete-li funkci zpracovani zdsilek s budoucim datem vyzvednuti,
nemusite provddét zddny ukon. Vas systém je jiZ zkonfigurovan pro funkci Zpracovat
z3silky pro soucasné datum vyzvednuti.

Zména aktivniho data vyzvednuti zasilky

Chcete-li zménit aktivni datum vyzvednuti zasilky pfed vlastnim zpracovanim zasilky,
postupujte nasledovné:

1. V okné Odeslani na zdloZce Domi zvolte Informace o vyzvednuti a poté kliknéte na
polozku Zvolit aktivni datum vyzvednuti zasilky.

2.V okné Zménit aktivni datum vyzvednuti z3silky kliknéte na Sipku sméfujici dolg,
zvolte v kalenddfi datum vyzvednuti zasilky a kliknéte na tlacitko OK.

3. Ipracujte svoji zasilku jako obvykle. Objevi se v okné Historie zasilky ve skupiné
Cekajici na vyzvednuti pro dané aktivni datum vyzvednuti zasilky.

Chcete-li zménit datum vyzvednuti zasilky pro zasilky, které jiz byly zpracovany:

1.V okné Historie zasilky zvyraznéte zasilku nebo skupinu zdsilek cekajicich na vyzved-
nuti, u nichZ chcete zménit datum.

2. Na z3lozce Domi zvolte polozku Datum vyzvednuti a poté Zménit datum vyzvednuti.

3.V okné Zménit datum vyzvednuti z3silky kliknéte na Sipku dol(, zvolte v kalendafi
datum vyzvednuti zasilky a kliknéte na tlacitko OK. Zasilka nebo z3silky pro dané
datum vyzvednuti se objevi pod polozkou Zasilky ¢ekajici na vyzvednuti.

Dal3i informace zobrazite kliknutim na polozku WorldShip na zéloZce Podpora a poté na
polozku Napovéda UPS WorldShip. Zadejte heslo Postupy zpracovani zdsilek s budoucim
datem.
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Zpracovani navratovych zasilek

Spolecnost UPS nabizi Siroké portfolio sluieb tykajicich se navratovych zasilek, které
vam muaie vyznamné zjednodusit cely proces zpracovavani téchto zasilek. Zopakujte
nékterou zasilku v okné Historie zasilky jako ndvratovou zasilku nebo vytvoite
novou navratovou zasilku v okné Odeslani.

Vytvofeni ndvratové zasilky

1. Zvolte sluzbu spole¢nosti UPS na zaloZce Sluiby.

2. Zvolte z3lozku Moinosti a poté na zéloZzce MoZnosti zasilek kliknéte na polozku Sluiba
navratovych zésilek.

3. Zvolte poZadovanou navratovou sluzbu.
4. Uvedte popis zboZi v daném baliku.

5. Zvolite-li Elektronicky navratovy stitek, kliknéte na polozku Podrobnosti a uvedte
e-mailovou adresu piijemce.

6. Uvedte adresu vyzvednuti zasilky.

7. Lvolte zélozku Sluiba a poté vyberte druh baliku, uvedte Udaje o plétci a zadejte
hmotnost baliku.

8. Kliknéte na polozku Zpracovat zasilku.

Poznadmka: Sluzby névratovych zdsilek mohou byt ve Vasi oblasti omezené. Uplny
seznam platnych sluZeb naleznete na adrese ups.com®,

Zpracovani doruceni zasilky s odpovidajicim navracenim zasilky

1. Zadejte Gdaje o odeslani.

2. Na zéloZce Sluiba zaskrtnéte policko Se sluzbami navratu.

3. Kliknéte na polozku Zpracovat zasilku. Vytiskne se stitek doruceni zasilky a okno
Odeslani automaticky vyplni adresu pro odpovidajici vraceni zésilky.

4. Ivolte z3lozku MozZnosti. Tim se oznaci moznost Sluzby vracenych z3silek. Zvolte
konkrétni sluzbu vracenych zdsilek a zadejte popis zbozi.

5. Kliknéte na polozku Zpracovat zésilku.

Pozndmka: Chcete-li nastavit pfedvolbu pro oznacovaci policko Se sluzbami ndvratu,
prejdéte v kategorii Editor pfedvoleb systému do z3lozky Odeslani.
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Odeslani

Uprava udaji1 o balicich a zasilkach

Aplikace WorldShip umoiiiuje upravovat idaje o jednotlivych balicich a celych
zasilkach, které jiz byly zpracovany, ale pro které jste jesté neprovedli proces
Denni uzavérka.

Upravy baliku nebo zasilky

1.V okné Historie z3silek v poloZce Vyzvednuti UPS zvolte jednotlivy balik nebo
z3silku, kterou chcete upravit.

2. Na z3lozce Domi zvolte moznost Upravit/zkontrolovat. Potvrdte, ktery balik
nebo kterou z3silku je nutné upravit a poté provedte potfebné zmény.

3. Kliknéte na polozku Zpracovat zasilku. (Aplikace vas vyzve, abyste nahradili dfive

vvvvvv
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Postup vymazani jednotlivého baliku v z3silce sestavajici z vice kust

1.V okné Historie zasilek pod polozkou Vyzvednuti UPS zvolte zésilku, kterd
obsahuje balik, ktery chcete vymazat.

2. Na zélozce Domu zvolte moznost Upravit/zkontrolovat. Potvrdte, ktery balik
nebo kterou zasilku potfebujete upravit.

3. Pomoci navigacnich Sipek umisténych vedle moZnosti Zpracovat zasilku
si zobrazte balik, ktery chcete odstranit.

4. Kliknéte na polozku Odstranit balik. Potvrdte, Ze chcete balik vymazat.

5. Kliknéte na polozku Zpracovat zasilku. (Aplikace vas vyzve, abyste nahradili

vvvvvv
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Odeslani

Zpracovani leteckych zasilek
Lpracovani letecké zasilky

Postup zpracovani letecké zésilky:

1. Zaskrtnéte policko Néklad.

2. Urcete adresu piijemce.

3. Urcete adresu odesilatele.

4. Urcete Uroven zasilky a moZnosti volby, napriklad sluzbu UPS a fakturacni idaje,
informace o druhu zboZi, expedi¢ni moznosti, reference odesilatele a pfijemce
z3silky a zvlastni pokyny.

5.V pfipadé mezindrodnich zasilek vypliite exportni dokument a podrobnosti o zbozi.

6. Rozhodnéte se, zda chcete z3silku dokoncit okamzité, nebo pozdéji.

= Nedokoncite-li zasilku, mdzZete ji ulozit jako koncept kliknutim na moznost UloZit
(v pravém dolnim rohu). Zasilka se ulozi do Historie zésilek jako ,Koncept”
s datem uloZeni. Pokud jste pro koncept z3silky vytvofili Dodaci list, tak se tento
list neuloZi. Az budete pfipraveni pokracovat v praci na zasilce, zvolte ji v okné

Historie zasilky, poté kliknéte na polozku Upravit/zkontrolovat na zalozce
Domi.

= Po dokonceni zasilky kliknéte na polozku Zpracovat.
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UPS Customer 1 - | i Fruight Dinect =] Floou  [Flooe
Aneran _—
Recemng Department | -
Addregs 1. [¥] Save/Update Commodiies E
e 7] Descripton | Packagig Type | Pieces | Total Weight (kg) | Length (cm) | width|
Address 2 Address 3Stored. 1 Shoes Box 1000 400 12 L]
2] + Package
Country/Tesmiony. Postal Code:
|United S1at0s | 2s0- L
City o¢ Town: Stale/Prgvines/County. f
CHARLOTTE NG . - = | 1
T 3 E-mail Address:
() sE5s8Es | | Diglete Chefet All
LS Account @ues  Arpon Code: s Towis -
Fises i Weight 4000 kg Pieces 1000 GetRate |
Shippar: Erafile Sove. | Labols =
1YESS5 * UPs - '—F%]
| Shipment [:None _:
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Odeslani

Zpracovani leteckych zasilek (pokracovini)
Zadavani informaci o komodité

Commodity Search

1. Zapiste informace o kazdé poloice fadku zasilky v ¢asti Komodity na zéloice search- .
. . Y . . . . , Description: Packaging Tppe: HM/DG:
Sluiba. Seznam komodit na zaloZce Sluzba ukazuje kazdou polozku, kterd byla Search
fidana k aktualni zasil | [ = fa | Searc!

pridana k aktudini zastice. Freight Clazs:  MMFLC: Sub: Length:  Width: Height: Clear |
2. Kliknutim na moznost Pfidat pfidate do seznamu komodit jednotlivé polozky, nebo [ =i | | | om

v pripadé potieby kliknutim na moznost Vymazat polozky v seznamu komodit : = : : : :

- . - -~ . o o v . In the grid below, check the commadities you wish to add to your shipment, edit the number of pieces and
smazte. Pro komodity, které je mozno zvolit nebo pridat k z3silce, neni Zadné weight, and ciick the Add buttan,
omezeni. Omezeni se bere v Gvahu béhem zpracovdni zasilky. Sienalh Reslie
. , o . . y Select | Desciipti T Fi Total Weight [k Class | NMFC
Poznamka: Misto ru¢niho piidani do seznamu komodit muzete kliknout na polozku et | E:;g;:?:gs I — I — I — ko) | Cho]
Vyhledavani komodity a pouzit okno Vyhledavani komodity pro pristup ke komodi- 0O Bols Pack. 1 500
tam jiz zapsanym v Editoru komodit. Toto vyhledavani je uZitecné, kdyZ se do zdsilky O Nuts - 5/16 Pack.. 1 50D
zapisuje mnoho komodit.
Vyiddani sazeb leteckych zasilek
Postup vyzadani sazby pro soucasnou leteckou zasilku:
1. Kliknéte na polozku Ziskat sazbu.
2.V okné Sazby zasilky si mdzZete prohlédnout podrobné informace o sazbach.
3. Kliknéte na tlacitko OK.
4 | ]

Add %l Closz | Hep |

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Vsechna préva vyhrazena. 01/17 UZivatelska pfiruEka 8



Odeslani

Zpracovani leteckych zasilek (pokracovini)

Planovani vyzvednuti nebo doruceni letecké zasilky

. . . PRI s s . Pi Shi dA
Chcete-li automaticky naplanovat odevzdani béhem zpracovéni zasilky pro pravidel- Descnbe the Handling Unis (moveable pieces) in his .
z , 7 7 . shipment Collection Date:
ného odesilatele letecké zasilky: Err— o | =rem o
1. Zaskrtnéte policko Odevzdani na zélozce Sluiba. Pickup/Drop OF Golection Bezdy Time:
. . . . . (@ Collection () Drop Off +04:32PM E
2. 73silku zpracujte obvyklym zpisobem. Kliknete-li na moznost Zpracovat, objevi - EellE T e E T T
~ s rop e r
se okno PoZadavek na odevzdani. Dete Cfmmcam =
o L, 07-Aug-2013
3.V okné Pozadavek na odevzdani: Time: rddregst |
123 Main St.
= V poli Kusy odeslany jako popiste manipula¢ni jednotky. e = R R
. . o . VI L Requesto
=V poli Vyzvednuti/odevzdani zvolte datum doruceni a ¢as doruceni. = | || |
[C] Third Party Country/Territory: Postal Code:
ikné Ci Company Name w -
= Kliknéte na tlacitko OK. C : [Unieakingdom =] [EcTvasy |
WS Test Shipper -
Chcete-li automaticky naplanovat vyzvednuti nebo doruceni zésilky béhem zpracov- Attertion: S RALL StClE/ e Rl I
i - . p RS e
ani pro piilezitostného odesilatele letecké zasilky: o A Adeiion! Insiuctions
1. Zasilku zapiste obvyklym zpusobem. Po kliknuti na polozku Zpracovat se objevi o N
> ’ z z elephone Number:

okno Pozadavek na vyzvednuti/odevzdani. B55555555550555
2.V okné Pozadavek na vyzvednuti/odevzdani: [ o [ gencel | [ mew

n V pOII KUSY Odesla'ny jako pOpI§te manIpU|aEni Jednotky By selecting the OK button, you agree to the UPS Tarifff Terms and Conditions Terms and Conditions

m V poli Poiadavek na vyzvednuti/odevzdani zvolte bud Vyzvednuti, nebo

Doruceni.

Pozndamka: Vase volba urci zbyvajici aktivni a neaktivni pole v tomto okné.
mV poli Vyzvednuti/odevzdani zvolte datum doruceni a Cas doruceni.

m V poli Zadatel uvedte piislusné informace nebo pouzijte uvedené informace
mista odeslani.

= Do pole Uvedte datum vyzvednuti, ¢as pripravenosti k vyzvednuti a zaviraci
dobu mista vyzvednuti.

u Do pole Misto vyzvednuti uvedte veskeré dodatecné pokyny.

Poznamka: Vsechna ostatni pole ukazuji adresu Misto odeslani a nelze je aktual-
izovat.

m Kliknéte na tlacitko OK.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Vsechna préva vyhrazena. 01/17 UZivatelska pfirufka 9



Odeslani

Zpracovani leteckych zasilek pokracovini)

Prohlizeni historie leteckych zasilek Frrey T L UPS Workdshio -=x
.. . P . . .. | i Acthit v
Chcete-li si prohlédnout letecké zasilky, zvolte okno Historie zsilek. lkona & L e Pohdvte welbe Mhen o 0
. . L. o . RRCHGIV0ENG kM KEARER TP Shipper 1¥ES05 Ship To | Ship From| <
predstavuje leteckou z3silku pro konkrétniho pfepravce. (A O | cpomomer
5‘ uPSCaMnm _ ?g&;mnw Telephona:
5‘}.:....-";“0”“" CHARLOTTE. NG 26201 (704) 5555555
£ 8 07-Aug-2013 (Clased) Liniked Sistes E-mail
=] ] :Esss Tast Shippar)
"I.Wodd-iﬂoEmo»Fmba
Shipment | Detail | Commodiy | Billng intoemation |
UPS Service: A Freight Direct [ Dt Cost
N ILI Duties and Tanes
Collecton Date: 07 Aug 2013 TotalWe: 400kg
Pre-Auth Status: Nﬂ‘;lquulﬂ HUWtAppled: Mo i

Ceratian Crate 07-fug-2013

Opbors | Misc. | References |
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Editor profilii

yoo

Moinost Editor profilu pouiijte k pridani, vymazdani nebo apravé profilu, coi je
ulozieny soubor predem nadefinovanych piedvoleb vcetné riznych moinosti
sluieb, moinosti balikii, moZnosti zasilek a referencnich cisel. Potom miZete
tento profil pridélit jednomu nebo vice piepravcim.

Pridani profilu
1. Na zéloZce Nastroje zvolte Vytvofit/upravit profil.

2.V okné Uvodni okno editoru profilu kliknéte na tlagitko OK.

3. Vypliite nebo zvolte preferované hodnoty pro pole zobrazena na viech zdlozkach.
Vase volby se objevi jako vychozi hodnoty v odpovidajicich polich v okné Odeslani.

4. Na listé kliknéte na polozku Ulozit.

5. Do okna UloZit profil jako zadejte jedine¢ny nazev o délce az 35 znak( a kliknéte
na tlacitko OK.

Poznamka: Chcete-li zaloZit novy profil na stavajicim profilu, vyberte stavajici ndzev
profilu, upravte pole a na listé kliknéte na polozku UloZit jako. Do okna UloZit profil
jako zadejte jedinecny ndzev o délce aZ 35 znakd a kliknéte na tlacitko OK.

Pridéleni profilu pfepravci

1. Na zéloZce Nastroje zvolte Vytvofiit/upravit profil.

veoy

2. Na listé Editor profilu kliknéte na polozku Pfifadit profil dopravcim.

3. Vokné Profily pfepravci:

1 Chcete-li pridélit ur¢ity profil konkrétnimu prepravci, zvolte poZzadovany profil
pro daného prepravce v poloZce Profil u Cisla pfepravce.

u Chcete-li pridélit urcity profil vsem prepravcim, zvolte poZadovany profil
v poloZce Pridélit profil vSem piepravcim a kliknéte na polozku Pridélit.

4. Kliknéte na tlacitko OK a poté kliknéte na polozku Zavfit editor profild.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Vsechna préva vyhrazena. 01/17

=k

UPS WorldShip - Profile Editor

Close Profile
ditor

Close

[ Profile Editor
& New/Clear g Delete | = = Tab Order: UPS v || . Create/Edit Tab Order
£ Save & Select: PROFILE ~ ' cRequiedField: UPS - | Create/Edit Required Fields
: Use Custom
&4 Save As. label & Assign Profile to Shippers. % Create/Edit Custom Labels
Profile Assign to Profile Editors and Labels
Ship To_| Ship From | Service | Options | Detai | Reference | Customs Documentation |
Customer ID: Shipment Package
. ] Freight Package Type
[ Residertial <
i z ~sth UPS Service Packags -
T @ Standard «| [ength: Width:  Heght
Need it there sooner? =
Attention:
Dedlared Value:
1linvoice No.:
Address 1 [[] Saturday Delivery
Documerts Only 2Purchase No.:
Address 2 Address 3
General Desc. of Goods
Country/Temtory: Postal Cods:
Bl Transpotation To
Gty or Town State/Province/Courty: Shipper -
Telephone: Email Address: [[JWith Retum Senvices Shipper's Cost (EUR)
Wieight (&) Published:
UPS Account Number:  Tax 1D Number. Padkege: Shipment
00 0.00
Detail Cost
o e [[OF 550N |
1YES8S -
Add |1 Pkgs | DeletePkg |

| XOFY| Pending: 1 Shpmt(s), 1 Pkgis} | ;
4

Assign Profile To Shipper

OK

Shipper Number
@ 1vesas

1YES95
1YES95

Comparny or Name
UPS Customer 3

UPS Customer 2
UPS Customer 1

Profile
,
UPS

it

Assign Profile To All Shippers

[Customer 1

|
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Ptifazeni profilu zakaznikovi v adresari

1. Na zéloZice Domi zvolte polozku Adresy a poté Adresar. Objevi se okno Editor
adresare.

2. Zadejte Gdaje o novém prijemci nebo kliknéte na ikonu Hledat £ vedle pole
Firma nebo ndzev a vyhledejte pfijemce ve svém adresafi. V okné Hledani
v adresafi vyhledejte a vyberte stdvajiciho pfijemce a poté kliknéte na polozku
Lvolit.

3. Zvolte nazev profilu v poloZce Profil.

4. Chcete-li pfidat nového pfijemce, kliknéte na polozku Pfidat novou adresu, nebo
kliknéte na polozku Upravit adresu, pokud chcete upravit existujiciho prijemce.

5. Po dokonceni kliknéte na polozku Zaviit.

Pozndamka: Profil miZete také priradit pomoci funkce Editor odesilatele nebo ho
mdazZete zvolit v okné Odeslani.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Vsechna préva vyhrazena. 01/17

in a shipment

Country/ Territory: Postal Code:
United Kingdom | EC1Y88Y

Customer ID: E-mail Address:
Add New Address [:

Company or Name: Profile:
) m——
Attention: Reference Numbers

This Reference Mumber:
Address 1: []UsPs PO Box [Refelence No 1 ']
Receiving Deparment Has this Reference Qualifier: __CIealAII Data
Address 2: [ -] :
;z:::;:’%t Use same value on all packages

City or Town: State/Province/County:  Address Books | Distribution Lists |
London —

Access Point
Telephone: Fax

| |Intermediate Consignee
" |Producer

| |Ship From / Retumn To
| Ship To [ Collect From
|| Third Party

UPS Account  Tax|D Number: TaxID Type:

OTHER >

Cocalionlby ["|Consignee Billed [ |Ultimate Receiver
[|Residential

Address Validation

Status: Date:

|Not Validated [07-Aug-2013

Classify Address
Close
Help
Validate Address Book
Send Addresses
forValidation
Send Addresses
for Classification
Resolve Returned
Addresses
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Tisk sestav

Po kaidém dokonceni procesu Denni uzdvérka Ize automaticky vytisknout
nasledujici sestavy:

Denni sestava o zasilkach
Tato sestava shrnuje vsechny baliky zpracované od vaseho posledniho procesu denni

uzdvérky a uvadi prijemce a tdaje o odeslani pro kazdy balik, jakoZ i celkové souhrny.

Pomoci zdlozky Editor nastaveni systému, Nastavit report o zasilkach si mGzete
zvolit, zda chcete tuto sestavu vytisknout automaticky, kdykoli provedete proces
Denni uzdvérka.

Sestava s vysokou hodnotou

Vytiskne se automaticky béhem procesu Denni uzdvérky a to pouze, pokud jste
provedli zpracovani baliku s Deklarovanou hodnotou pfesahujici urcity prah, a béhem
zpracovani zasilky pro Sluzby vracenych z3silek. Kromé toho tato sestava udava cislo
sledovani, ID baliku, referenc¢ni ¢islo a deklarovanou hodnotu kazdého baliku

s vysokou hodnotou.

DaleZzité: Nezapomerite predat tuto sestavu svému ridici UPS, kdyZ si vyzvedavd
baliky s vysokou hodnotou. Ridi¢ UPS sestavu podepise a na poslednim iadku této
sestavy zaznamend cas vyzvednuti a celkovy pocet balikd s vysokou hodnotou.
ProtoZe se tyto podrobnosti vyzvednuti nachdzi v sestavé, kterou si fidi¢ vezme

s baliky, udélejte si kopii fidicovy sestavy s podrobnostmi vyzvednuti, pokud budete
chtit ve svych zdznamech uvést potvrzeni o vyzvednuti. ProtoZe podrobnosti
vyzvednuti obsahuji podpisy ridice a ru¢né psané informace, nelze sestavu znovu
vytisknout.

Souhrn manifestu UPS (mimo mista odeslani v USA, Portoriku a v Kanadé)

Vytiskne se automaticky b&hem procesu denni uzdvérky a obsahuje podrobnosti
z3silky a jednotlivych balik(, které ma fidic UPS vyzvednout. Tato sestava obsahuje:

® Informace o vasem Uctu.
m Carovy kéd, ktery obsahuje ¢&islo vaseho Gctu, jedine¢ny identifikator zasilky
a celkovy pocet balik( k vyzvednuti.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Vsechna préva vyhrazena. 01/17

m Souhrnné informace tak, aby fidi¢ UPS mohl ovéfit, co pfesné mé vyzvednout.

m Misto ur€ené k zaznamu jména fidice UPS, ktery vyzvedl zasilku, ¢as vyzvednuti
a celkovy pocet balik(, které dany fidic vyzvedI.

Ddlezité: Nezapomerite pii vyzvedavani z3silky predat ridi¢i UPS kopie dokumentu
Souhrnny manifest. Ridi¢ UPS piecte skenovacim zafizenim ¢drovy kéd na sestave.
Pak fidic UPS podepise obé kopie sestavy a zaznamena v dolni Casti sestavy cas
vyzvednuti a celkovy pocet balikd. Jedna kopie je urcena pro vasi evidenci. Druhou
kopii si vezme fidic UPS.

Podrobnosti manifestu UPS (mimo mista odeslani v USA, Portoriku a
v Kanadé)

Vytiskne se automaticky v procesu Denni uzavérky a béhem uzavirdni konsolido-
vanych ndkladd, pokud selze prenos tdaju o zasilce spolecnosti UPS. Tato sestava
obsahuje podrobné informace o zésilce a jejich baliccich, které ma fidi¢ UPS vyzved-
nout.

Ddlezité: Nezapomerite pri vyzvedavani zasilky predat tuto sestavu ridici UPS.
Potvrzeni o predani Gdaju fidi¢i UPS (mimo mista odeslani v USA, Portoriku
a v Kanadeé)

Vytiskne se automaticky v procesu denni uzdvérky a béhem uzavirdni konsolido-
vanych zasilek typu UPS Trade Direct, a to pouze v piipadé, pokud se misto urceni
nenachazi v USA nebo Portoriku. Tato sestava potvrzuje spravny prevod idaji o zdsilce
spolecnosti UPS béhem procesu uzavirani.

Ddlezité: Nezapomerite pii vyzvedavani z3silky predat tuto sestavu ridici UPS.

UZivatelska pfirucka 13



Zruseni balikt nebo zasilek

ZruSeni zasilky v okné Odeslani

Aplikace WorldShip vam umoZiuje zrusit zésilky, které jste jiz zpracovali, ale pro které
jste jesté neprovedli proces Denni uzdvérka. Baliky nebo celé z3silky mizete také
zrusit i po provedeni procesu Denni uzdverka.

1. Na zaloice Domi v okné Odeslani zvolte moznost Zrusit, chcete-li zrusit nebo
odstranit jednotlivé baliky nebo celé zasilky.

2. Prectéte si ndvod ke zruseni zdsilky a kliknéte na tlacitko OK. Objevi se okno
Historie zasilky a zvyrazni se posledni zpracovand zasilka.

3. Potvrdte, 7e byla zvyraznéna spravna z3silka. Pokud je tfeba, zvolte dalsi zasilku.

4. Pokud se u ikony zasilky zobrazuje Sipka nahoru, @ Re 8 je nutné zésilku zrusit
pomoci strdnky Zrusené zasilky na webu. Na zdlozce Domi kliknéte na moznost
Lrusit.

a. Aplikace WorldShip vas vyzve k poutziti stranky Zrusené zasilky na webu.

Pozndamka: KdyzZ na strance Zrusené zdsilky UPS na webu z3silku zrusite, okno
Historie zdsilek se neaktualizuje a neuvddi, Ze jste zasilku zrusili. Abyste
nezapomnéli, Ze byla z3silka zruSena, muZete ji ru¢né oznacit jako zrusenou.

Viz Oznaceni baliku nebo zasilky jako zruSené v okné Historie zasilek.

5. U ikony zésilky se nezobrazuje Sipka nahoru:

a. Na zaloZce Domu zvolte moZnost Zrusit. Zobrazi se potvrzovaci zprava.

b. Kliknéte na moznost Ano. Vedle zasilky /baliku se objevi ikona Zrusit.
Pozndmka: Pokud jiZ balik, ktery se pokousite zrusit, prosel procesem denni
uzavérky a portal zruseni zdsilek podporuje zruseni pro vasi zemi, aplikace Vas
presméruje na formular na americké strance Zruseni zasilky na adrese ups.com®

(pouze v anglictiné). Viz ¢ast Zruseni baliku nebo celé zasilky v okné Historie zsilek
po provedeni denni uzévérky na dalsi strance.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Vsechna préva vyhrazena. 01/17

0 In order to void a shipment, you must highlight the shipment in
Shipment History and click the Void button on the Home tab.

The last shipment you processed will be highlighted in Shipment

Histary.
Lo vde ) LIPS WorldShip - AaXx
Home  Tool  Printing Actiities  Impon-Export  UPScom  Support vig-
TrackingNoPkg Ticketkd  Tyme: T "
i Sheper 1YES0S Ship To | Ship From|
- = UPs Customer 1
-7-‘;95@"“9"’ ?gmm Talophane
'8 Panding Coecson (704 555-5555
= T CHARLOTTE. NC 25201 {oay
E ?g&nm ot Shippai) peiil S
ﬂlnmxﬁnm
R A Fraight
s ot
Ly ) UPS WeddShip il =
Home  Too  Printing Adivities  Import-Emport  UPScom  Suppert vVig-

sty e PR Tkl e Shpper 1YESSS Ship To | Ship From|
(2 =] g comtmer
A Ruceivng

=0 .uvs Colecions s Telophona:
£ Panding Callackon T, T04) 555 5555
=@vE T, CHARLOTTE. NC 28201 0
?g 595 st Shippe) e Staias c
i T A Fi

+ reght
W Worldada Exprass Fraight
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Zruseni balikt nebo zasilek

ZruSeni baliku nebo zasilky v okné Historie zasilek po denni uzavérce

1.V okné Historie zasilky zvyraznéte sledovaci €islo baliku, ktery chcete zrusit.

2. Na zaloZce Domu zvolte moznost Zrusit.

You have chosen to void a shipment/package that has already

A o ., o e . ., been through End of Day. You will now be directed to the UPS
3. Kliknéte na tlacitko OK. Objevi se Strana UPS pro zruseni zésilek, na niz zruseni Void Shipments Page to complete the void.

provedete.

w s 8 . . ["| Do not show this dialog box again.
4. Po zruseni zasilky se vratte do aplikace WorldShip.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Vsechna préva vyhrazena. 01/17 UZivatelska pfiruéka 15



Zruseni balikt nebo zasilek

Oznaceni baliku nebo zasilky jako zruSené v okné Historie zasilek

Lrusite-li na strance UPS pro zruseni zasilek balik nebo celou zasilku, aplikace B -d) UPS WorldShip =X
WorldShip neaktualizuje automaticky okno Historie zasilky. Aby v aplikaci doslo | Home | Toos  prinsngachiies kpori-Epon  UPScom  Sueven V-
k dokonceni zruseni, je nutné balik nebo zasilku vlastnoruéné oznacit jako zruenou. @S & :mm el gh‘m‘ﬂm"" i s bl 5
Vzhledem k tomu, Ze skute¢ny stav baliku nebo zésilky se nezméni, musite provést SO | Py tttReamale YU haree cvaies W X 25 e itory Sl i
postup potfebny ke zruseni zasilky nebo baliku na strance UPS pro zruseni zasilek [T e T Mmeriey e “’"[ o Baa
drive, nei tuto proceduru pouzijete. 1%y
B Wardwide Express Frasght hi |5'N” o]

1.V okné Historie zasilky zvyraznéte balik nebo z3silku, kterou jste zrusili na strance oo sooamotooo T — !

UPS pro zrudeni zasilek. TadPuk 1 v

Hundiedweight Mo
2. Na z3loZzce Domi zvolte mozZnost Oznacit zasilku. Vedle z3silky nebo baliku se
objevi ikona zaskrtnuti. Goons | e |

3. Na z3loZzce Domi zvolte polozku Oznacené Cinnosti a poté Zrusit oznacené
zasilky. Vedle zasilky nebo baliku se objevi ikona X.

| Shigment 1 of 1 Cobection Rec 000

L8~ UPS WordShip -8B X
|| Home | Tools  Printing Actvities  Emport-Brpart  UPScom  Supart vig-
P Mark s Voided | o | ! Archive/Restore | g Presuthorisation S E
4 Unirsaek Shipment & Search History | L__ Freight Collection ~ =L
Mmﬂ et Rafresh History: Emc lw- 'r;;r
ARy | o Sipments Autamatica fage Hissery Freight Collection Date End of Day
4 T Air Feaight
TR Wordwide Expeoss Fraight =i |EIN” sen|
UPS Servica: Standard ( DemiCost |
Ship 10 KRICNRKIN . Bumicod
Duties 3 1
Achsl Wi 10kg
Total Packages 1 Billed Wi 10kg

Hundiedweight  No

Options | Misc. |

| Shigment 1 of 1 Cobection Res 0 000
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Denni uzaveérka

Dokonceni procesu
Aplikace WorldShip odesle elektronicky podrobnosti o vasi zasilce spole¢nosti BBy ) UPS Worldship _ox
UPS. Pro stejny den vyzvednuti Ize provést vice procest Denni uzdvérka. | Home | Toos  prining Actes mpent-bport  UPScom  Suppert - S 47 )
. N A o @) o g™ g G o -
Jakmile dokoncite zpracovani balikd pro urcitou skupinu balikd ¢ekajicich na Sl e e el e Wb |
vyzvednuti, provedte proces Denni uzavérka. Pfed ¢asem vyzvednuti je tieba & o A S Date~
. v . Navigate Shipment Actrvities Track Manage Hatory Fresght Colection Date End of Day.
provést tii dkony. = — .
:'-:Q;c?mpany |
Dokonceni procesu denni uzdvérky 2 Wertnde Eqres r e [ .
~ er s , She - FHRRHRKRIRAE uties and Taxes
1.V okné Historie z3silky zvolte skupinu Cekajici na vyzvednuti. et
Total Packages: 1 BiledWt 10kg

2. Na zéloice Domu zvolte polozku Denni uzavérka. i
3. Potvrdte, Ze chcete pokracovat. Aplikace WorldShip vytiskne sestavy Denni Optons [163)

uzdverky. Dalsi informace naleznete v oddilu Tisk sestav.
4. Pokud byla aktivovana funkce Zpracovani k budoucimu datu, zobrazi se okno

Vybrat aktivni vybér. Kliknéte na Sipku sméfujici dold a zvolte v kalendafi aktivni

datum vyzvednuti zasilky (az 183 dnd v budoucnosti). Kliknéte na tlacitko OK.
5. Predejte fidici UPS pfislusné sestavy. Dalsi informace naleznete v oddilu Tisk

sestav. | vyt |
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Historie a sledovani

Hledani zasilek

1. Chcete-li najit zasilku, kterou jste zpracovali v minulosti, vyberte polozku Prohle-
dat historii na zéloZzce Domd.

Customer ID: Shipper Number: UPS Service:
2.V okné Historie zasilky kliknéte na polozku Najit. P St SR
« . ~ . sz . . . « UPS Custo 1 - -
3. Vypliite informace potiebné k nalezeni zasilky, kterou hledéte, a poté kliknéte na Rtonted SSRN———— :

. . Attention SortBy: Tracking Number Type:
polozku Najit. [=te B =
~ . . s . ey . . . Add 1 7 i :

Potfebujete-li dalsi informace o tom, jak hledat zasilky, zvolte aplikaci WorldShip na e o [‘JfA::““d_ | l‘ﬁﬁ““’"‘“‘s' |
P . ~ . -« - . . -ending = Bt

zdlozice Podpora a poté na polozku Napovéda systému UPS WorldShip. Zadejte CounirgTeriory: O A
vyraz Najit zasilku. UnitedKingdom  v| ECTY8SY Momgzns B+ - (Wlorasan B

City or Town: State/Province/County:

——— Billing Inf

London . 3 .

. Bill Transportation To: Bill Duty and Tax To:
Teleph Colls Record: 'I v]
Reference Number and Value e ke

ey ) [om ] [oma | [ e
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Historie a sledovani

Sledovani balikii nebo zasilek Sledovani zasilky na internetovych strankdch UPS
1. Na zdloZce UPS.com zvolte polozku Sledovani UPS. Aplikace WorldShip vas spoji

Sledovani pomoci okna Historie zasilek < ; i Ol
pfimo s webovou strdnkou Sledovat na webové strdnce spolecnosti UPS.

1. Chcete-li sledovat jednotlivy balik v okné Historie zasilky, zvolte dany balik tim, zZe

zvyraznite jeho sledovaci ¢islo. Na zaloZce Domi zvolte polozku Sledovat a poté 2. Zadejte svoje sledovaci Cisla UPS na zdlozce Sledovat balicky a naklady a

Sledovat tento balik. kliknéte na polozku Sledovat.
2. Chcete-li sledovat vice balikii v okné Historie zasilky: 3. Postupujte podle pokyna.
u Zvyraznéte datum, chcete-li sledovat vsechny baliky odeslané v urcity den, nebo 4. 7aviete okno Strana sledovani a vratte se do aplikace WorldShip.

zvyraznéte zasilku, chcete-li sledovat viechny baliky v urcité z3silce.

m Na zdloZce Domi zvolte polozku Sledovat a poté Sledovat vice zasilek. V okné
Sprdvce Cisel sledovani kliknéte na zalozce 1Z na polozku Pridat a poté na
moznost Seznam sledovacich ¢isel.

Poznamka: MiZete také sledovat baliky za rizné dny odeslani a celé z3silky tak,
Ze zvyraznite urcité datum nebo z3asilku, a pokracujete kliknutim na poloZku
Pridat.
3. Aplikace WorldShip vés spoji pfimo se Strankou sledovani na webové strance
spole¢nosti UPS a zobrazi informace o baliku.

4. Pokud chcete, mizZete si sledovaci Udaje vytisknout.

5. Zaviete okno Strana sledovani a vratte se do aplikace WorldShip.
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Funkce fakturace a sazeb

Palivovy priplatek

Palivovy priplatek spolecnosti UPS je automaticky zahrnut v sazbé zobrazené pro
kazdou zésilku. Tento piiplatek se mUze ménit z mésice na mésic. Aktualizace
softwaru bude pro vas zajisténa automaticky.

Dalsi podrobnéjsi informace o palivovém pfiplatku UPS najdete na webovych
strdnkach spolecnosti ups.com® nebo zvolte aplikaci WorldShip na zdloice
Podpora a poté Napovéda UPS WorldShip. Poté zadejte heslo Palivovy priplatek.

Kalkulator naklada

Kalkulator nakladd vam pomaze aktualizovat pfepravni sazby zobrazené aplikaci
WorldShip pro pfepravce. Tyto aktualizované sazby nemaji vliv na pfepravni sazby
Gctované vam spolecnosti UPS. Aktualizované sazby maji vliv pouze na prepravni
sazby, které Gctujete svym zdkaznikam.

Chcete-li oteviit Kalkulator nakladd, zvolte na zéloZce Nastroje moznost Dalsi
nastroje a poté Kalkulator naklada. Jakmile se otevie kalkulator ndkladd, uvidite, 7e
toto okno je rozdéleno na levou a pravou ¢ast. Zvolte prepravce v levé ¢asti, ¢imz se
zobrazi kategorie sazeb (tj. sluzby, dodatecné prvky sazeb a priplatky) v pravé ¢asti.
Zvolte kategorii sazeb v levé ¢asti nebo dvakrat kliknéte na polozku kategorie sazeb

v praveé €asti, ¢imz se zobrazi vsechny polozky, které mizete aktualizovat pro danou
kategorii v pravé ¢3sti.

Chcete-li si precist podobné pokyny k Upravé sazeb, zvolte polozku Napovéda na
z4loice Ndpovéda v Kalkuldtoru nékladd.
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Volba informaci o platci

Pole informaci o platci pouzijte k uvedeni platce pfepravného, cla a dané v pfipadé
dopravy baliku, z3silky nebo prevodu. Tato pole se objevuji v nékolika oknech vcetné
zélozky Sluiba v okné Odeslani. Pole pldtce obsahuji:

Poloika Platce prepravného obsahuje piepravce, pfijemce, treti stranu. Toto pole
uvadi, kdo plati dopravni ndklady spojené s poslanim baliku, zasilky nebo prevodu.

Poloika Platce cla a dané obsahuje prepravce, pfijemce nebo tfeti stranu. Toto pole
uvadi, kdo plati ndklady na clo a daf spojené s poslanim baliku, zésilky nebo pfevodu.

Zaskrtavaci pole Oddélit clo a daf naznacuje, Ze chcete, aby clo spojené

s prepravou baliku, zasilky nebo s pfevodem platil subjekt, ktery plati dopravni
ndklady a nikoli platce dané. Pokud zaskrtnete toto oznacovaci policko, zméni se
ndzev pole Platce prepravného na Pldtce prfepravného a dané a ndzev pole Platce cla
a dané se zmeéni na Pldtce dané. Chcete-li tuto volbu zrusit, zruste zaskrtnuti policka
0ddélit clo a daii. Kdykoli zaskrtnete toto policko nebo jeho zaskrtnuti zrusite, objevi
se poZadavek potvrzeni.
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Funkce fakturace a sazeb

Fakturace tfeti strané

1. Zpracujte balicky tak, jak je uvedeno na 1. strané této prirucky. Postupujte takto: L OBk UPS Workdsip _mx
e Home  Tools  Printing Activities  Import-Expont  UPScom  Suppornt VO'
u UVed,te adresu prijemce. Ship To | Ship From | Diswibuson | Service | Opsons | Deead | Fisfreace | Customs Documentsson |
o I{f_n Sw Package
1 Zvolte sluzbu UPS. £ et Blrwn Paska | =
Comgany or ame |
4 UPS Custoener 1 - bt x
= Zvolte typ balicku. et [FSp—
= Zvolte moZnost Treti strana v poloZce Platce piepravného a objevi se okno hocugs 1 efrnce b
v 47 Rt arrng Dapartmant _1s=ud=vomm
Adresa tieti strany. Aduen2 Adtuen) - 2
123 Mae Sreat
CountglTesiiory. __ Postal Code Genecal Desc. of Goods:
ww =) ECTY 85Y
Gty ot Tomem P ¥ B To
Losdon [T — |
Taloghoes: E-mai Acckess
T Tt [71With Rutumn Sarvices Shioper's Cost (GBP)
sty ] |
1m0 1 0 00
(¥ a8 Packagas idecsical e
Shppur. [P (g w1+ [mnew | [Process Shipment
1YESDS v |PROFLE] - - | i §_|
Add Phgs DektePkg | | J
Yoot ievvoice may vary bom the displayed rates.
| NOFY| Pending: 1 Shpmiiel 1 Pigisl Cost: | ‘,,:

2.V okné Adresa tieti strany zadejte adresu a €islo U¢tu osoby nebo spolec¢nosti, ktera

zaplati vSechny poplatky, které piepravce plati za danou zdsilku. Poté kliknéte na Customer ID: [¥] Update Address Book
tlacitko OK.
. L, . , , . . . L . Company or Name: :
3.V okné Odeslani zadejte véhu baliku a kliknéte na polozku Zpracovat zasilku. PS Customer 1 -[@
Attention
Address 1:

456 Main Street

Address 2 Address 3:
Country/Territory: Postal Code.

United Kingdom - | TWI37UY
City or Town: State/Province/County:
Ramsgate

Telephone: Fax:
UPS Account

1YE595]
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Dalsi vlastnosti a funkce

Rychlé piikazy

Editor rychlych pfikazd vdm umoziuje volit z pfedvoleného seznamu piikazu a
nakonfigurovat tyto pfikazy pro poufziti na zélozce Import/Export. Viz Vytvareni
seznamu rychlych prikazu.

I af R UPS WorldShip - Profile Editor il
Home  Took  Printing Activities | Impon-Erport | UPScom  Support AD-
. s | B w228 & protie]
e Ar At e T S
Keyed  Batch Automatic | Batch Automatic Export Selected | Creme/Edt  Tooks
Import * Import = Import = | Bxport  Expon ' Collection Date Map h
Import Export Impeet/Export Tools Quick Commands
Ruhirence Mamber 1.
Al | 7] Sanncay Datwary
= L 2
Addgess & Address }
General Desc. of Goods:
Courtn/Teamory: Posts] Code:
\Uested Kigdom | Bl Trasapanston To
Gy of Towe: St Prygvince/County. | Shpper
T E-mad Addvass: With Retum Senvices Shippeds Cont(GBP)
Waight (kgh Published:
UPS Account Tag D Number. Shipmuent Mum. of Py
5 0.00
17 & Packages Idanscal 2
[ Demigom |
Shypper Brekle Name. Phg [w] < » o [arew
IYESSS - - Save Profle F10
Aad 1| Pgs el Pig
e Tap Order Floguired Fialds r
Procs | Shepan-.|| SelectCuskomLabet ![jkws ][] wes v ]| EBrolieEde |
Ve XOFY Pending: 0 Shomtis) 0 Pigie) | |

Vytvareni seznamu rychlych pfikazu
1. Na zéloZce Import/Export zvolte moznost Vytvofit novy.

2.V okné editoru rychlych pfikazd vytvorte seznam pfikaz( pro Seznam rychlych
prikazu:
= Pro pfidani prikazu zvolte pfikaz v poli Dostupné prikazy a kliknéte na moznost
Pridat. Piikaz byl pfidan do pole Vybrané pfikazy.

u Chcete-li pfikaz odebrat, zvolte pfikaz v poli Zvolené prikazy a kliknéte na
moZnost Odebrat.

= Chcete-li odebrat viechny prikazy, kliknéte na polozku Odebrat vse.
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3. Upravu zvolenych pfikaza provedte nasledovné:

m Pokud jste pfidali pfikaz, ktery Ize pfidat vice nez jednou, objevi se okno Editor
rychlych pfikazu, kde mizZete zvoleny piikaz nakonfigurovat. VizZmény rychlych
prikazud.

= Pokud jste pridali pfikaz, ktery lze pfidat pouze jednou, pokracujte krokem 4.

Rada: Chcete-li zménit pocdtecni nastaveni pro zvoleny prikaz, kliknéte na

polozku Upravit. Viz Imény rychlych piikaza.

4. Uspoiadejte piikazy v seznamu rychlych pfikazt do pozadovaného pofadi:

u Chcete-li pfikaz pfesunout nahoru, zvolte ho a kliknéte na polozku Pfesunout
nahoru.

u Chcete-li pfikaz pfesunout dold, zvolte ho a kliknéte na polozku PFresunout dold.

5. Pro prohlizeni a pouzivani seznamu rychlych pfikazd na zélozce Import/Export
zvolte pfikaz ze seznamu rychlych prikaza.

Upravy rychlych pfikazii
1. Na zélozce Import/Export zvolte mozZnost Vytvofit novy.
2.V okné editoru rychlych pfikazl pfidejte novy pfikaz:
u Zvolte piikaz v poli Dostupné prikazy.
m Kliknéte na mozZnost Pridat.
Pokud jste pridali piikaz, ktery Ize pfidat vice nez jednou, objevi se okno Editor

rychlych pfikazd a ukéze informace pro zvoleny pfikaz. Nazev prikazu se objevi na
li5té ndzvu. Pfejdéte na krok 4.

Pokud jste pridali piikaz, ktery Ize pfidat pouze jednou, objevi se ndzev prikazu
v rdmecku Zvolené piikazy. Chcete-li tento piikaz editovat, pokracujte krokem 3.
V opacném pfipadé piejdéte na krok 7.
3. Chcete-li editovat existujici pfikaz na seznamu rychlych pfikazu:
u Zvolte piikaz v poli Vybrané prikazy.
m Kliknéte na polozku Upravit.

Objevi se okno Editor rychlych pfikazd a ukdze informace o zvoleném pfikazu. Nazev
pfikazu se objevi na listé nazvu.

Chcete-li editovat prikaz, ktery Ize pfidat vice nez jednou, pokracujte krokem 4. Jinak
pfejdéte na krok 5.
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Dalsi vlastnosti a funkce

Upravy rychlych ptikazt (pokracovini) Vlastni stitky
4. Dokoncete prislusny krok: Editor vlastnich titkd umoZiuje vytvaret, uklddat, upravovat a mazat vice $ablon pro
u Pro Cislo prepravce kliknéte na Sipku dold v poli Zvolit &islo prepravce a zvolte vlastni Stitky. Vlastni Stitky mohou obsahovat obrazec, reklamni zpravu, text, zasilkova
¢islo prepravce. pole nebo kombinaci téchto polozek. Chcete-li urcit, které Stitky se maji pouiit,

pfifadte Stitky pro tisk, kdyZ se pouZiva profil nebo pfiddvaji tlacitka do vlastniho

= Pro Profil kliknéte na Sipku dold v poli Zvolit profil a zvolte profil. e
panelu ndstroju.

= Pro moznost Spustit zasifrovany import zvolte ndzev mapy v poli Spustit
zasifrovany import.

= Pro Davkovy import zvolte ndzev mapy v poli Spustit davkovy import.
= Pro Davkovy export zvolte ndzev mapy v poli Spustit davkovy export.
5. Chcete-li pfidat k pfikazu bublinovou ndpovédu, zapiste maximalné 80 znakd do
pole Text bublinové napovédy nebo pouZijte predvolenou bublinovou ndpovédu.
6. Kliknéte na tlacitko OK.

7. Tento postup opakujte podle potfeby nebo kliknéte na tlacitko OK.

Chyba stitkt1 vytisténych béhem davkového zpracovani

Aplikace WorldShip nyni ve vychozim nastaveni tiskne chybné stitky pro kazdy balik,
u kterého se nezdafi ovéreni doruceni béhem Davkového zpracovani. Stitek identifi-
kuje chybu v udajich nezbytnych k opravé baliku pro zpracovani a slouZi jako zastupce
pro zachovani spravného pofadi stitkd balikd. Moznost Chyba tisku Stitku béhem
davkového zpracovani se nachazi v okné Editor predvoleb systému na zdloice
Nastaveni tisku pod polozkou Preferovany tisk stitku.
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Dalsi vlastnosti a funkce

Volba zasobniku Stitkt

Presvédcte se, Ze v tiskarné stitkG mate zasunuty spravny zasobnik. PoZzadovany eustorlBanalleditod [7]]
z3sobnik stitka se lisi podle typu pouzivané Sablony vlastnich stitkd nasledovné: DEea_tE_Df iditaﬁons‘gnee'%c Label o Shipment Label Header Template
o . o . . ; e ; . — Existing Template:
" Sablona zahlavi stitku zasilky umoziuje upravit horni dva palce rozsifené oblasti T e
zakladnich rozméra nasledujicich stitka: Tepelné 4 x 8 nebo 4 x 8 1/4, laserové Bl B e
vy 7 I3 vy ’ ample ackage Uoc Label
81/2 x 11 (1 stitek na stranku), laserové 8 1/2 x 11 (2 stitky na stranku) a (P sanse) Giround Freight Doc Label
. LIPS Sampl Cansi Label
laserové A4 210 x 297. {0P3 Samnia} Shipment Do Label
- .., e . . , ., , {UPS Sample } Air Freight Do Label
= Sablona dokumentu Stitku umozZfiuje upravit dolni dva palce oblasti zékladnich
rozmérh nasledujicich stitkG: Tepelné 4 x 8 nebo 4 x 8 1/4 (perforované).
= Sablona Stitek adresata Vam umoziiuje prizpUsobit libovolnou ¢4st stitku piijemce | - e |
vr Y , © vgr 1. 7 s s « Edit L Lelet
(pridavny stitek, ktery nenahrazuje stitek zasilky) s nasledujicimi rozméry : =
z4sobniku titkd: 4 x 8 nebo 4 x 6. 7Ny Vel
Template Type: IShipment Dioc Label j
Vytvareni nebo tiprava vlastni Sablony Stitku Template ame: - [ShipmentlabeHeadert DN
1. Na zdloZce Ndstroje zvolte moznost Vytvofit/editovat vlastni titky. Zobrazi se [ o | Hop |
okno Editor vlastnich stitka.
2. Chcete-li upravit existujici 3ablonu: [ ez e R . ==
ole World Ship lastnosti pole -
mV poli Existujici $ablony zvolte Sablonu, kterou chcete upravit. | o T o e -
P ) y . , . P — : 5 D [emmime =) [ zm
= Kliknéte na moznost Upravit. Objevi se okno Upravit $ablonu. 1 et T
i L . . 2 Nézev profils Spojit s profilem
Pozndmka: Nelze upravovat nebo mazat vzorové sablony spolec¢nosti UPS. D I o
Vzorovou sablonu UPS mizZete kopirovat a upravovat. Viz krok 3. | |5 G
u Prejdéte na krok 6. ! § E‘E’v“:fézd:,}ﬁw
10 Skuteend hmotnost
3. Chcete-li vytvorit sablonu na zakladé existujici $ablony, napiiklad vzorové | % comirmen =
Sablony UPS: 1 oot
. . e s . , . , . 15 Fakturacni moinosti B | Vi pet ‘
= V poli Existujici $ablony zvolte 3ablonu, na z&kladé které chcete Sablonu i e
v Délka pole: —
vytvofit. (e——
. o . , . , , . Zobrazt testovaci data: =}
= Kliknéte na moznost Kopirovat. Objevi se okno Kopirovat Sablonu. | Vot
m Zapiste nazev Sablony v délce maximalné 50 znakd do pole Zadat nazev nové —— ‘ e
e . ~ v s . ’ oy v hodnoty ACT WT Actual Unit #PK Y
sablony a kliknéte na tlacitko OK. Objevi se okno Upravit Sablonu. T ——— B kg Ptworsnd tcbos_SLLWT T stk e
o | —_— - it
m Prejdéte na krok 6. | e Moot iy COD e
‘ CODANT Clatiadatity COD  OVANT  £on RO R o
I et e ETi
: = : o Zverejneny er:;;‘gsﬂky celkem FWthn?mékm :'::gze'yﬁhme "
renen] poplto dubity COD
lml T PUB CHG Total Shipment DV Delivery PUB +HANDLING
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Dalsi vlastnosti a funkce

Vytvareninebo tiprava vlastni Sablony Stitku (pokracovani)

4. Chcete-li smazat existujici $ablonu:
m V poli Existujici $ablony zvolte Sablonu, kterou chcete smazat.
= Kliknéte na moznost Odstranit. Zobrazi se zprdva s poZzadavkem potvrzeni smazani.
= Kliknéte na moznost Ano. Zobrazi se okno Editor vlastnich stitkad.
m Pfejdéte na krok 11.

5. Chcete-li vytvofit novou 3ablonu:
=V ¢3sti Nova Sablona kliknéte na Sipku dol v poli Typ Sablony a zvolte typ Stitku.
= Do pole Ndzev $ablony zapiste ndzev v maximalni délce 50 znaka.
m Kliknéte na moznost Vytvofit. Objevi se okno Upravit sablonu.

6. Pomoci jedné z nasledujicich moznosti pfidejte na platno kazdy prvek:
Pozndmka: Kliknutim na ndzev sloupce Pole uspoiddejte pole WorldShip abecedné.

= Pfidat pole - Kliknéte na Sipku dol( v poli Pole WorldShip a zvolte kategorii pole.
Pomoci seznamu poli v kategorii poli zvolte pole a poté pfetdhnutim mysi pole
umistéte na pozadované misto na plose.

= Pfidat vlastni text - do pole Vlastni text zapiste text v maximalni délce 45 znakg,
kliknéte na polozku Pridat text a kliknutim na pozadované misto na plose text
umistéte.

= Pridat pole bez textu - zaskrtnéte pole Pridat pouze datové pole.

= Pridat testovaci data - zaskrtnutim policka Zobrazit testovaci data se pole vyplni
testovacimi daty.

= Pridat obrazec na plochu - zvolte obrazec z nabidky Knihovna obrazci a
pretdhnutim obrazce na poZzadované misto na ploSe obrazec umistéte.

= Pfidat obrazec do knihovny obrazcd - kliknéte na polozku Pfidat obrazec knihovny.

V okné Pridat obrazec zapiste cestu k obrazci nebo kliknéte na moznost Prochazet a
obrazec najdéte a vyberte. Poté kliknéte na tlacitko OK. Obrazec se uloZi do Kni-
hovny obrazcd.

= Pridat horizontaIni ¢aru - kliknéte na zalozce Sablona na polozku Pfidat ¢aru,
kliknutim a pridrzenim levého tlacitka mysi oznacte zacatek Cary na plose, tdhnéte
€aru na jeji konec a levé tlacitko mysi uvolnéte.
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7. Upravte vlastnosti poli a textu umisténého na plose podle potieby.
u Zvolte polozku na plo3e.
m V ¢asti Vlastnosti pole zméfite pismo a zarovnani, nastavte tu¢né pismo nebo
definujte carovy kod.
m V seznamu poli WorldShip zménte délku pole.
m Kliknéte na moznost Upravit.

8. Pole z plochy odstranite nasledujicim zpisobem:

u Chcete-li odstranit jedno pole, zvolte pole na plo3e a kliknéte na moznost Odebrat.
Zobrazi se zprdva s pozadavkem potvrzeni smazdani. Kliknéte na moznost Ano a pole
se z plochy odstrani.

m Chcete-li odebrat vsechna pole, kliknéte na moznost Odebrat vse. Zobrazi se
zprdva s pozadavkem potvrzeni smazani. Kliknéte na moznost Ano a z plochy se
odstrani vsechna pole.

9. Chcete-li otestovat vlastni stitek, kliknéte na polozku Vytisknout zkusebni stitek. Stitek
se vytiskne pomoci tiskarny stitkd aktudlné zvolené v systémovych predvolbdch.

0. Chcete-li Sablonu vlastniho Stitku prifadit do profilu, zaskrtnéte odpovidajici policko
profilu v ¢asti Spojit s profilem. UloZzend sablona vlastniho stitku se uloZi pro viechny
zésilky zpracované s pouZitim zvoleného profilu.

Poznamka: Kliknutim na polozku Volba vlastniho stitku v okné Editor profilu miZete
také do profilu priradit vlastni stitek.

1. Kliknéte na tlacitko OK.

Nastaveni tisku vlastnich Stitkt

1.

Na zdloZce Nastroje zvolte polozku Editor systémovych nastaveni a poté zdlozku
Nastaveni tisku.

. Lvyraznéte prislusnou tiskarnu stitkd v seznamu Tiskaren a kliknéte na polozku
Nastaveni tiskarny.

.V okné Nastaveni tiskarny stitka se pfesvédcte, ze byla zvolena spravna konfigurace
Stitku. Podle potieby provedte aktualizaci poli Rozméry zdsobniku 3titk a PouZiti
rozsifené oblasti pro zamysleny typ Stitku.

. Kliknéte na polozku Poutzit.

5. Na zéloZce Nastaveni pro tisk podle potieby oznacte pfislusnd policka pro indikovani

stitku Dokument nebo Adresat.

. Kliknéte na moznost Aktualizovat a tlacitko OK. B o
Uzivatelska pfirucka 25



Postup ziskani technické pomoci

Pro piistup k technické pomoci mate k dispozici nékolik moznosti:

1. Ve vlastnim softwaru:

Napovéda WorldShip

m Pokud hleddte specifické informace, zvolte aplikaci WorldShip na z3loZce Podpora
a poté na polozku Napovéda UPS WorldShip. Na zdloZce Index zadejte ndzev
Ukolu, termin nebo koncept a kliknéte na polozku Zadat.

m Pokud hledéte vseobecné informace o aplikaci WorldShip, zvolte aplikaci
WorldShip na zaloZce Podpora a poté zvolte polozku Ndpovéda UPS WorldShip.
V ni zvolte zdlozku Obsah a n3sledné zvolte dané téma.

m Chcete-li najit ndpovédu ke specifickému oknu, kliknéte na symbol ? v pravém
hornim rohu (pokud je dostupné) a poté na urcité pole dotazu. Nasledné kliknéte na
polozku Napovéda (pokud je k dispozici) nebo podrite stisknutou kldvesu Shift a
stisknéte kldvesu F1.

= UzZivatelskd prirucka a pfirucka k instalaci aplikace WorldShip jsou k dispozici jako
soubory PDF a Ize je zobrazit i vytisknout. Musite si vsak nainstalovat aplikaci
Adobe® Reader®, kterou si mGzete stdhnout ze strdnek adobe.com. Nizie uvadime
postup, kterym si miZete opatfit obé tyto prirucky:

1. Na zdloZce Podpora zvolte aplikaci WorldShip a poté polozku UZivatelské
prirucky UPS WorldShip.

2. Na strance UZivatelské prirucky WorldShip kliknéte u poZzadované pfirucky na
odkaz Stahnout.

3. Podle vlastni potieby si dokument zobrazte a vytisknéte.

UPS, znacka UPS, hnéda barva, ups.com, WorldShip a Quantum View Notify jsou servisni
znacky, nebo ochranné zndmky spolecnosti United Parcel Service of America, Inc.

Adobe Reader je registrovanou ochrannou zndmkou spolecnosti Adobe Systems Incorporated. V3echna prava vyhrazena.
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2. Telefonicky:

Mate-li jakékoliv technické otdzky tykajici se aplikace WorldShip, na néZ nenajdete
odpovéd v této prirucce nebo v prirucce k instalaci, kterou najdete na strankdch
ups.com, zavolejte na ¢islo technické podpory, které je uvedeno na dalsi strané.
Pokud budete volat, pfipravte si ndsledujici informace:

m Cislo vaseho G¢tu UPS a verzi softwaru WorldShip (kterou naleznete v pravém
dolnim rohu obrazovky WorldShip).

m Nazev a verzi operacniho systému vaseho pocitace a typ tiskarny.
m ZpGsob komunikace (pfimy pfistup nebo vytacenou linkou).
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Telefonni ¢isla technické podpory

Mate-li otazky tykajici se aplikace WorldShip, na néZ nenaleznete odpovéd v této pfirucce nebo v Napoveédé WorldShip, zavolejte na nasledujici telefonni ¢isla:

Afghanistan +9379 3204045 / 9647814318252
AIDEMIE ...ttt +355682048904
ATZITSKO. .o +213661342644
Americké Panenské ostrovy ... ... 1888 877 8324
ANGOIA ... +244 927686126
Argentina SO ORRRRR 08001220286
Arménie. et 103741273090
Austrélie e 1800 148 934
BAhAMY ..o e 18889602683
BEIGIE ...t 080021877
BerMUAY ...t 18889602678
Bolivie... 800 100 807
Bosna..... 033788160
Brazilie .. ....0800 8923328 nebo 55 11 569 46606
BUIRGISKO ...t 0700 18877
BUTUNGI.....coericiciceci s +97143391939
BEIOTUSKO ... 375172272233
Chile...... 800 835682
Demokraticka republika Kongo et +243 9918740
Dominikanskd republika...........ccccooeiiieiiiiiniiiiieine 1888 760 0095
DANSKO......oueriiciieci e 80332255
DZIDUL ... +97143391939
Egypt ... .+202 24141456, +20 2 29815099
EKVAAOT........ooeviiciecececcee i .1800000 119
Estonsko ...372 666 4700

Etiopie... 49714339 1939
Filipiny ... .. 1800 1855 0023 nebo 1800 765 2927
FINSKO ..o 0800 1877 2255
FRANCIC.....eieeieee s 0805025 550
Ghana.... e 00233302 762510
GIDFAITAN ... +350200 42332
Guatemala.............. et e 1800 835 0384
HONAUIAS ... 8000123
HONGKONG ... 82062133
Indie ...cooovvreeee. 912228276111 /000800 852 1113 (bez poplatku)
Indonésie et 0018038523670
IrSka rePUDITKA ... 1800202 227
Itdlie....... 800122732
1Z03€L.eoee e 00972 (0) 56 890028
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Japonsko....... ...00531850020
JENTAFTIKA ..o +2711922 9200
Jiini Korea .... ..00798 85213669
Jordansko ................ ..+9714 3391939
Kajmanské 0Strovy..........ccovieieriniieiiniinissss 18889602686
KBMEIUN ...t (+237)33430973
Kanada.......... ... 1888 UPS TECH (1 888 877 8324)
Kazachstan... SRS +7727 2644112, +7727 2644084
KOIUMDBIE ... 01800752 2293
KOSTAMIKA ..o 0800 052 1591
KY P oo 77777200
Kyrgyzstan.........ocovvvivcncnncncincncnnes +996 312 699 988 / +996 312 979713
Litva.............. ....370 37 350505
Lotyssko ....... .7805643
LUCEMDUISKO.......cvveeeiri e FR00 33 8050 10365
MAIBJSI ..ot 1800 80 4709
MABIBWI ..o +265 1770082
Mali.............. .+22320299152
MATOKO ... (+212) 522 48 36 36
MaUTELANIE. ... s +222 4529 28 89
MAUTICIUS ..o +2309403449 / +230 9403433 /

+230 4052925
Madarsko ..... SN 06 80016482
Mexiko.......... 018007146535
MOIAAVSKO........cvveveerieiirie s +373 22 403901
MONGKO ..o enene 00338050 10365
MOSBMDIK.......ovvoeveeririeri e 25821305353
Nigérie ......... ...23412704981-5,234 12704992
Nikaragua..... 001800 226 0452
Nizozemsko.. ....0800 222 5587
NOTSKO ...t 80032 255
NOVY ZEIaNd ... ....0800 443 785
NEMECKO ... 0800 100 2630
Oman....... +968 24683953, +968 24683951, +968 24683965
Panama........ ..00800 052 1414
PAraguay ......ccooeiiiieieic s 0098005210051
POIU ..o 0800009 19
Pobfeii SIonOVINY........cccouivii s +225212416 30
POISKO ... SOSTRRO 022203 0321

Portoriko ......... .1888 UPSTECH (1888 877 8324)
Portugalsko...... s 800783 458
PEKISEAN. .....ooovieneieisie et +923012162473
RAKOUSKO ... 0800312 407
RUMUNSKO ..o 40212338877
Rusko.. 74959612211
Rwanda +9714 3391939
Salvador .......... SOOI 8006191
SAUASKE ATBDIE ..o +966 554656039
SENEEAN ..ooooieerii e 221338646042
SEVEIMIITSKO ... 08003316010
Singapur......... ...800 852 3362
Skotsko .08003316010
Slovensko........ ....+421(0)2 58250 281
SIOVINSKO ... s 38642811224
Spojené arabské emirdty ...........ccoovvevvemvererioniieniinsieniis 800 4774 (mistni)
SPOJENE KFAIOVSLVI ......vevniiicicece e 08003316010
SPOJENE STALY ... 8885531118
STDSKO. ..o +381 112286 422
Tanzanie.......... +9714 3391939
TCRGJ-WAN oot 00801 855 662
Thajsko ...001800 852 3658
TURISKO ..o +9714339 1939
Turecko ORI 0090212 413 2222
Uruguay 000 405 296 651
Uzbekistan +998 (71) 1203838
VENEZUEIA.......ooeircieii et 0800 1005772
WaLES.....ooiiciiic e 08003316010
ZAMDIE ..o 26011257361
Limbabwe ....... s +263 775996824
Azerb@jdzan ..........oovvveeeveeeeeee. +1099 4124933991 /+994 12 490 6989,

+994 12 493 3991
€Sk 1@PUDIIKA ........coooeveereeeeeeeeeeeeceeeeeses s 800 143268
Cinské lidové republika...................o........... 4000133023 /10 800 852 0698
Recko . 21099 84334
Spanélsko........ ...900 22 58 77 nebo 902 88 88 20
Svédsko.... 020 120 2255
SUPCATSKO .oooovoveeeeeeeeeeeceeesse s 0800 82 25 54
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Zasilky s nebezpecnym zbozim

O zasilkach nebezpecného zbozi

Pieprava nebezpecného zboii je specidlné sjednana sluiba, kterd je k dispozici
ve vybranych zemich. Po aktualizaci softwaru na zdloice Nastroje zvolte polozku
Piedvolby systému a poté Nebezpecné zboii. Méli byste nakonfigurovat vychozi
nastaveni na zdroj chemickych informaci a na tisk dokumentace doprovazejici
nebezpecné zboii. Aplikace WorldShip importuje chemické informace z existu-

or s

jiciho externiho zdroje informaci nebo ze zdroje informaci aplikace WorldShip.

Uprava chemickych informaci o nebezpe¢ném zbozi

Funkce Editor chemickych informaci o nebezpe¢ném zboZi umozfiuje prepravci
prohliZet, vymazat nebo upravit existujici informace o nebezpecném zbofi, které
potom Ize uloZit v Osobni tabulce chemickych latek.

Uprava informaci o nebezpecném zboii:

1. Chcete-li zadat nové chemické informace, zvolte v okné Odeslani na zaloZce
Moinosti v poli Ozna¢eni NZ mozZnost Novy zaznam (moznost Novy zdznam se
objevi, pouze pokud jako zdrojovou databazi zvolite aplikaci WorldShip).

2. Poté se objevi okno Editor chemickych informaci o nebezpe¢ném zboZi. Zvoli se a
zakdie se moinost Nastaveny predpis. Systém od vas bude pozadovat udaje
Mnoistvi, Mérné jednotky, Typ baleni; Udaje ZpGsob dopravy ziska z polozky
Nastaveny piedpis.

3. Jakmile kliknete na moznost UloZit, aplikace WorldShip vas vyzve k zadani

pripadnych chybégjicich informaci a bude vas informovat, Ze chemické informace
budou ulozeny do Tabulky chemickych Iatek.

4, Kliknete-li na moznost Odstranit, aplikace WorldShip vas vyzve, abyste potvrdili
vymazéni sou¢asnych informaci z Tabulky chemickych latek.

5. Kliknete-li na moznost Vymazat, aplikace WorldShip vés upozorni varovnym
hldsenim, pokud byly chemické informace upraveny, a vyzve vas, abyste funkci
editoru vynulovali nebo zachovali.
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System Preferences Editor

PFrinting Setupl Sh\pmentDetai\HepoltSetup| 5hipping| Miscellaneous  Dlangerous Goods I

i~ Chemical Record Data Sourc:
" WlorldS hip
&

¥ Piint Dangerous Goods documentation using WorldShip

I~ Export Dangerous Goods after processing a shipment

Cancel

If you choose to export D angerous Goods after processing a shipment, please specify the
location for exparting the Dangerous G oods informatian.

I Browse,..

i~ Custom Record |dentifier Captiars

Becord Identifier 1

Becord |dentifier 2,

Becord Identifier 3;

Help |

Dangerous Goods Information

Reference Number:

Regulation Set

2728 - IATA -
View Chemical Records.
Reportable Quantity: Proper Shipping Name:
Dry lce

Technical Name:
Class Division Number: Subrisk Class- Identification Number: Packing Group:
148 - 148 - I -
Additional Description:
Quantity- Unit Of Measure: Number of Packages: Packaging Type:
116 kg - 50 Fiberboard Box -
Record Identifier 1 Record Identifier 2 Record Identifier 3:
Packing Instructions: Transportation Mode: Label Required:
1128 Passenger Aircraft -
Emergency Phone: ER Registrant:

l Save DP ] ‘ Delete | | Clear ] ’ Close ‘ l ]
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Zasilky s nebezpecnym zbozim

Zobrazeni chemickych informaci o nebezpe¢ném zbozi

Chemické informace si miiete zobrazit v Osobni tabulce chemickych latek nebo
v Tabulce chemickych latek UPS tak, Ze v okné Odeslani na zdloice Mé sluiby
zvolite poloiku Prohlize¢ chemickych informaci nebo kliknete na poloiku
Lobrazit chemické informace v kategorii Editor chemickych informaci

o nebezpecném zboii.

Lobrazeni informaci z Osobni tabulky chemickych latek:

1.V okné Prohlize¢ chemickych informaci o nebezpecném zbozi se Tabulka chem-
ickych latek implicitné nastavi na hodnotu Osobni, polozka Nastaveny predpis se
implicitné nastavi na hodnotu Vsechny a okno Vyhledat vysledky bude zobrazovat
vsechny zaznamy o vsech predpisech, které momentalné existuji v Osobni tabulce
chemickych latek. MiZete nastavit specifickd kritéria pro vyhledavani a filtrovat
vysledky hledani.

2. Zvolte z3znam a pole a hodnoty zdznamu si prohlédnéte v oddile Podrobné
informace.

3. Chcete-li smazat zvoleny zdznam, kliknéte na moznost Odstranit a ndsledné
vymazani potvrdte.

Lobrazeni zaznamu v Tabulce chemickych latek UPS:

1.V okné Prohlize¢ chemickych informaci o nebezpecném zbozi na z3lozce Tabulka
chemickych latek zvolte moznost UPS. Nastaveny predpis se implicitné nastavi
na prvni nastaveny predpis v tabulce. Kritéria vyhleddvani zahrnuji polozky
Nastaveny predpis, Identifikacni cislo a Spravny prepravni ndzev. Okno
Vysledky vyhleddvani zobrazi vSechny zaznamy se stejnym nastavenym dokla-
dem ur¢enym hodnotou nastavenou v rédmecku Nastaveny predpis.

2. Okno Podrobné informace zobrazi hodnotu nebo obsah momentalné zvoleného
zdznamu. Zvoleny zdznam nelze vymazat.

3. Chemické informace UPS si muZete pfidat do své Osobni tabulky chemickych latek
k pouZziti pro nebezpecné zbozi.

©2000-2017 United Parcel Service of America, Inc. Vsechna préva vyhrazena. 01/17

Dangerous Goods Chemical Record Yiewer x|
r—Search Criteria
Chiteel Tk Begulation Set Identification Mumber: Record Identifier:
% Persanal IA" j I
© UPS Proper Shipping M amne:
| Search |
—Search Results
Total Records Displayed: 2
|dentific: | Froper 5 | Packing | Record ID1 | Recard | | Record | | Reg Set |
1D rurm Proper5... | Rec I 1 Fecardl... Recardl.. ADR
10 Mum Proper5... | Record 1D 1 Recardl... Recardl.. [ATA
Delete
Record Details:
Field | value -
Reference Number om
Clazz Divigion Mumber 1.45 |-
Subrisk Class 1.45
Technical Mame Technical Mame
Transportation Mode Pazzenger Aircraft
Additional Description Additional Description
Requiation Set |ATA, hd|
Select Clear Al LCloze Help
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Zasilky s nebezpecnym zbozim

Zpracovani zasilek s nebezpec¢nym zbozim
1. UrCete adresu pfijemce.
2. Urcete adresu odesilatele.

3. Urcete droven zasilky a moznosti volby, napfiklad sluzbu UPS a pldtce, informace
o druhu zboZi, expedi¢ni moznosti, rozméry zasilky, popis zasilky, referencni ¢isla
zasilky a balici list.

4. Na zaloZce Moinosti zvolte polozku Nebezpecné zboii.

5. Kliknéte na Sipku dold v rédmecku Aktudlni nastaveny predpis a zvolte pfislusny
nastaveny predpis.

6. Kliknéte na Sipku dold v rédmecku Reference NZ 1 a zvolte prislusnou referenci NZ
nebo kliknéte na polozku Podrobnosti a pfislusnou referenci NZ vyhledejte.

7. Pokud méte ve své zdsilce dalsi nebezpecné zboii, zopakujte kroky 5 a 6. Pokud
nemate, kliknéte na moznost Zpracovat zasilku.
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